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Marcas comerciales y derechos de autor

La informacién que contiene este documento es confidencial y pertenece a Blue Prism Limited y no debe
divulgarse a terceros sin el consentimiento por escrito de un representante autorizado de Blue Prism.
Ninguna parte de este documento puede reproducirse o transmitirse de ninguna forma ni por ningun
medio, ya sea electrénico o mecanico, incluyendo fotocopias, sin el permiso por escrito de Blue Prism
Limited.

© 2023 Blue Prism Limited

“Blue Prism”, el logotipo de “Blue Prism” y el dispositivo Prism son marcas comerciales o marcas
comerciales registradas de Blue Prism Limited y sus filiales. Todos los derechos reservados.

Mediante el presente, se reconocen todas las marcas comerciales y se usan para el beneficio de sus
respectivos propietarios.

Blue Prism no es responsable del contenido de sitios web externos a los que este documento hace
referencia.

Blue Prism Limited, 2 Cinnamon Park, Crab Lane, Warrington, WA2 0OXP, Reino Unido.
Registrado en Inglaterra: NUmero de registro 4260035. Tel.: +44 370 879 3000. Web:
www.blueprism.com
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Complemento de Interact

SS&C | Blue Prism® Interact consta de dos componentes clave:

* La aplicacion web de Interact utilizada para ingresar informacion en formularios y enviar o aprobar
solicitudes.

* El complemento Interact dentro de SS&C | Blue Prism® Hub. Esto incluye la funcién de
complemento Formularios que se utiliza para disefar y configurar los formularios que se ven dentro
de la aplicacion web de Interact.

Esta guia describe la funcionalidad y el uso del complemento de Interact disponible en Hub. Para obtener
mas informacion sobre la aplicacidn web Interact, consulte la guia del usuario de Interact.

Al utilizar Interact, los desarrolladores de automatizacion pueden crear formularios basados en la web
que permitirdn que un usuario interactue con las automatizaciones, no solo en el punto de inicializacion,
sino también durante el proceso si se requiere que una persona revise el progreso, lo que permite un
enfoque de “colaboracién de trabajadores humanos/Digital Worker”. Como parte de esta guia, se supone
que el usuario esta familiarizado con Blue Prism Digital Workforce y tiene experiencia con componentes
como Hub y Blue Prism.

¢;Para quién es esta guia?

Esta guia esta disefiada para los desarrolladores de RPA que son responsables de crear formularios y
publicarlos para que los usuarios finales los utilicen. Esta guia asume que el usuario esta familiarizado con
las estructuras de declaracidn “if-then” y expresiones regulares, y con Blue Prism Digital Workforce, y
que tiene experiencia con componentes relacionados como Hub y Blue Prism.

Acerca de Interact

A medida que Digital Workforce expande los casos de uso accesibles de una empresa, existe una
necesidad adicional de que las personas y Digital Workers colaboren en la ejecucion integral de un
proceso empresarial. Ademas, se requieren maneras innovadoras de asignar trabajo a una Digital
Workforce para proporcionar flexibilidad sobre quién puede interactuar con el recurso. Blue Prism
Interact les proporciona a los usuarios nuevos y existentes de Blue Prism una interfaz de colaboracion
para la interaccion de usuarios finales con su Digital Workforce dentro de un proceso empresarial. Inicie,
verifique, reciba y autorice diferentes trabajos relacionados con sus procesos empresariales. Ademas,
Blue Prism Interact reduce los criterios de habilidad requeridos al permitir que los usuarios creen
interfaces web dindmicas mediante el disefiador de formularios sin cddigo o mediante un objeto de
negocio visual (VBO) de Blue Prism para crear formularios basados en los requisitos del proceso
empresarial.

La funcionalidad Blue Prism Interact se divide en dos componentes de Blue Prism; en primer lugar, un
desarrollador que utiliza Hub y el complemento de formularios para crear y publicar formularios para que
los utilice un usuario final; en segundo lugar, la interfaz de usuario final donde pueden, mediante el uso de
formularios publicados, interactuar con Digital Workforce.

Se accede a la interfaz de usuario final de Interact a través de un navegador web, lo que anula la
necesidad de cualquier software instalado localmente. Se puede acceder a Interact como una aplicacion
web interna o publicarse externamente.

g JavaScript debe estar habilitado en su navegador de Internet para usar la funcionalidad completa de
Interact.
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Proceso de inicio con el complemento de Interact

Su administrador del sistema creara una cuenta para que pueda acceder a Hub y Interact. Una vez que se
haya creado su cuenta, recibird un correo electrénico con los detalles de la cuenta y la informacion de
acceso. Debe seguir las instrucciones incluidas en el correo electrénico para iniciar sesion por primera

veZz.
Iniciar sesion en Hub

1. Abraun navegador y vaya al sitio web de Authentication Server. El administrador del sistema le
proporcionara la direccidn del sitio web. En nuestro ejemplo, se muestra https://authentication.local

2. Ingrese sus credenciales y haga clic en Iniciar sesion.

3. Haga clic en Hub para iniciar el sitio web de Hub.
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Abrir el complemento de Interact

g Para utilizar el complemento Interact, un administrador de SS&C | Blue Prism® Hub debe instalarlo
y proporcionarle acceso. Para obtener mas informacion, consulte Configuracion del complemento
de Interact.

1. Hagaclic en Interact en el menu de la barra lateral para abrir el complemento de Interact.

& admin admin RPA-BP-UKR . a

some@mail.com

Interact

‘9 Automation lifecycle

., Foms ‘g Customization
Design and construct Customise the platform with your
forms for use within business branding
Interact

' b

% Plugins
? Help

& Logout

2. Haga clic en el tile del componente requerido para abrirlo.
* Formularios: le permite crear e implementar formularios en la aplicacién web de Interact.

* Personalizacion: le permite crear y actualizar temas que controlan la marca de la aplicacion
web de Interact. Cualquier cambio se aplicara de forma instantdnea a los usuarios a los que
se les asigne el tema. Este componente solo esta disponible para usuarios con acceso de
administrador de Hub.
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Creacidn de formularios de Interact

Cuando abre Formularios, aparece la pagina Formularios en el complemento de Interact. Puede
seleccionar una carpeta de categoria especifica, o la carpeta Todas las categorias, para ver los
formularios que se crearon. Solo se muestran los formularios en los que figura como miembro; no podra
ver los formularios que crean otros usuarios si no es miembro. Los formularios se muestran en orden de
fecha descendente, comenzando con el actualizado mas recientemente.

Tk
@ Interact » Forms RPA-BP-UKR v -
&

. Forms

5s Page 1 of 2 (6 total rows)

Rows per page
Filter "";':?““ C'r:rz::le perpag Previous Next

& Human Resources F
This form will be used when an employee needs to request holiday

‘ A Ceaoas ® Holiday request e Options 0

>> 0 Sales Last updated by: Locked by:
1 6 0.1

admin .
B new admin Pages Fields Version
26/01/2021 12:16 PM ] ]

La pagina Formularios le proporciona las siguientes funciones e informacion:

A. Filtrar: filtra la informacion que se muestra. Puede activar los filtros requeridos e ingresar o
seleccionar la informacién adecuada para mostrar, por ejemplo, puede activar el Filtro Actualizado
por vy usuario especifico que debe ingresar.

@ De manera predeterminada, el filtro Ultimo estd activado y solo se muestran las Ultimas
versiones de cada formulario. Las versiones anteriores estan ocultas para proporcionar una
vista clara. Haga clic en Filtro para mostrar los filtros y desactive el filtro Ultima para ver las
versiones guardadas anteriormente.

B. Importar formulario: importe un formulario que se exportd previamente desde un sistema de
Interact.

C. Crear formulario: agregue un formulario nuevo.

D. Filas por pagina: la cantidad de formularios que se muestran en la pagina. De forma
predeterminada, se establece en cinco. Ingrese un nimero o use las flechas para cambiar el nimero
de formularios que se ven en una pagina.

Anterior y Siguiente: haga clic para desplazarse por las paginas de los formularios.

F. Carpetas de categoria: las categorias de formulario. Cuando se selecciona, la carpeta de categoria
se resalta y se muestran los formularios para esa categoria.

G. Nombre del formulario: el nombre del formulario con un breve resumen que se muestra a
continuacion.

H. Opciones: acceda a las tareas que se pueden realizar en el formulario.

|. Actualizado: el nombre de usuario y laimagen de perfil del dltimo usuario que actualiza el
formulario junto con la fecha vy la hora.
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J. Bloqueado por: el usuario que actualmente esta editando el formulario. Otros usuarios no podran
editar el formulario mientras esté bloqueado. Si el formulario no esta bloqueado, esta area esta en
blanco.

K. Estadisticas del formulario: informacién adicional sobre el formulario. Esto solo muestra los datos
que se confirmaron para esa version, no muestra ninguna informacion de borrador, como campos
de borrador.

Agregar un formulario

1. Enla pagina Formularios, haga clic en Crear formulario.

Aparece la pagina Crear formulario.

x
Create form
Business process * VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVY
Enter the name of your business process Interact role
-
Name * Form members

Description * # (admin) admin admin

Default approval type *

Note: settings can be overridden when creating form rules

None ~

250 Characters remaining

Category *

Type to find an existing category or create a new one
Delivery method *

You need to chaose at least one delivery method

Queue
D Icon *

Note: Icon color will change based on user's aligned theme (Max. 30KB)
D Email

R At a¥ oV SV WV SV Y S et ay oV

Upload Preset icons

Create form

2. Complete los siguientes campos obligatorios para definir los detalles generales de un formulario:

* Proceso empresarial: el proceso empresarial con el que se relaciona el formulario. El nombre
del proceso empresarial debe ser Unico.

* Nombre: el nombre del formulario.
* Descripcion: una descripcion del formulario.

* Método de entrega: la forma en que se entregara el formulario. Seleccione Cola, Correo
electrénico o ambos, si es necesario.

Seleccionar Cola permite agregar la solicitud enviada a una cola de Blue Prism para su
procesamiento. Complete los siguientes campos para configurar los detalles de la cola:
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* Entorno: el entorno en el que se realizara la solicitud enviada.

* Nombre de la cola: la cola en el entorno seleccionado que se utilizara para cargar el
envio. La lista desplegable muestra las 10 colas utilizadas mas recientemente. Si no
puede ver la cola que desea, comience a escribir el nombre en el campo para filtrar la
lista.

® Prioridad: este es un campo opcional. Sin embargo, si se ingresa un valor en ANS, se
requiere una prioridad. La prioridad empresarial para el formulario enviado. Puede ser
cualquier valor entre 1 y 999, siendo 1 la prioridad mas alta.

* ANS: este es un campo opcional. Sin embargo, si se ingresa un valor en Prioridad, se
requiere un ANS. El plazo del acuerdo de nivel de servicio (ANS) empresarial en el que
la solicitud presentada debe procesarse. La definicion es ddd.hh:mm:ss y el rango va
de 000.00:00:01 a 999.23:59:59.

g, Blue Prism Director utiliza Prioridad y ANS para priorizar el orden de los
elementos en la cola de trabajo en Blue Prism. Cuando un trabajador digital esta
disponible para ejecutar un proceso, Director identifica el siguiente mejor
elemento en funcion de estos valores.

Seleccionar Correo electrénico permitira que la solicitud enviada se reenvie a una direccién
de correo electrdnico para su revision. Este no es el envio de aprobacidn.

* Rol de Interact: el rol para el cual estara disponible este formulario. Cualquier persona que
sea miembro de este rol podra acceder al formulario en la aplicacion web de Interact. El rol
debe existir en Blue Prism Hub para poder asignarle un formulario. Si necesita un nuevo rol,
comuniquese con su administrador de Hub. Puede seleccionar mas de un rol.

/1 Si selecciona un rol mientras crea un nuevo formulario, el formulario se publicara en el
sitio web de Interact cuando se guarde por primera vez y el nimero de versién
cambiard de 0.0.

Se recomienda dejar este campo en blanco mientras crea el formulario. Una vez finalizado el
formulario, puede editar sus detalles y completar este campo para publicarlo. Para obtener
mas informacidn, consulte Implementacién de formularios en la pagina 30.

* Miembros del formulario: usuarios (como disenadores de formularios) que pueden very
editar este formulario en el complemento de Interact. Si crea un formulario, se le agregara de
forma automatica. Puede agregar mas usuarios o dejarlo solo para usted y agregar mas
personas editando la informacidn basica del formulario después de crearlo. La lista
desplegable muestra todos los usuarios de Hub; puede escribir en el campo para filtrar esta
lista.
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* Tipo de aprobacién predeterminado: permite que el envio se realice a otro usuario para su
aprobacidn antes de que se envie para su procesamiento. De manera predeterminada, esto
se establece en Ninguno, lo que significa que no se realizara el envio para su aprobacion. Si
selecciona:

® Seleccionar aprobadores: el campo Aprobadores se muestra para que ingrese uno o
mas usuarios que puedan aprobar cualquier solicitud del formulario antes de su envio
final. El formulario solo requerira que uno de estos usuarios lo apruebe.

g, Los usuarios que seleccione deben tener privilegios de aprobador de Interact.
Debe consultar con el administrador de Hub para asegurarse de que los usuarios
tengan el nivel de permisos requerido.

¢ Cualquier aprobador: cualquier persona que sea miembro del rol podra aprobar
cualquier solicitud del formulario antes del envio final.

Si se selecciona un tipo de aprobacion, aparecera la casilla de verificacion Excluir remitente.
Esto estd seleccionado de forma predeterminada; por lo que la persona que envia el
formulario queda automaticamente excluida como aprobador en el formulario. Por lo tanto, si
el formulario se envia a los miembros de un rol y el remitente era un miembro, no podria
aprobar su propio formulario. Si es necesario, puede desmarcar esta casilla de verificacidon
para permitir que los remitentes aprueben sus propios formularios en Interact.

¢ Categoria: permite agrupar formularios en una categoria definida para determinar quién
puede acceder al formulario. Por ejemplo, puede tener categorias para Finanzas, RR. HH. y
Ventas para permitir que usuarios especificos accedan solo a los formularios de la categoria
que necesitan para desempenar su rol. Las categorias se definen ingresando el nombre de la
categoria. Una vez ingresada, una categoria estara disponible en |a lista desplegable.

* fcono: seleccione la imagen que aparecerd con el formulario en Interact para permitir una
facil identificacién. Puede elegir uno de los iconos precargados seleccionando iconos de
valores predeterminados, que se definen en categorias: Aplicacidn, Banca, Datos,
Educacidn, Emocidn, Alimentos, Gadgets, Medicina, Red y Seguridad, Ciencia y Tecnologia,
Transporte e Interfaz de usuario. Como alternativa, puede cargar su propio icono
seleccionando Cargar y navegando hasta su icono. Los iconos deben ser un archivo PNG,
JPG 0 SVG, de no mas de 256 x 266 pixeles y 30 KB de tamafio.

3. Hagaclic en Crear formulario en la parte inferior de la pagina.

Aparece la pdgina Editar formulario para su formulario recién creado. Ahora puede agregar los
elementos requeridos al formulario:

e Paginas
e Campos

* Reglas
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Agregar paginas a un formulario

Puede ser util pensar en cdmo aparecen las paginas en Interact. Cada pagina aparece como una pestana
en el formulario dentro de la pantalla de Interact. Como tal, puede tener varias paginas por formulario
para dividir la cantidad de informacidn requerida en secciones especificas. También puede definir reglas
para que solo aparezcan paginas especificas cuando se cumplan ciertos criterios.

g, Se recomienda que la cantidad maxima de paginas en un formulario sea 10, con un maximo de
30 campos por pagina. Con una cantidad mayor, el tiempo de procesamiento aumenta.

Si acaba de crear un nuevo formulario y ahora desea agregar paginas, vaya al paso 2.

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Opciones junto al formulario requerido y haga clic
en Editar formulario.

Aparece la pagina Editar formulario.
2. Haga clic en Crear pagina.

Aparece el panel Crear pagina.

Create page X

Name *

Description

B / U

1=

500 Characters remaining

3. Ingrese un nombre y una descripcidn para la nueva pagina.

4. Sies necesario, seleccione Oculto. Cuando se selecciona, la pagina solo se mostrard cuando se
cumplan ciertos criterios.

5. Para crear inmediatamente otra pagina, seleccione Crear otra.

Cuando guarda esta pdagina, aparece una notificaciéon que confirma que la pagina ha sido creaday
el panel permanece abierto, lo que le permite ingresar detalles de inmediato para una nueva
pagina. Los campos contienen la informacion que acaba de guardar y puede editarlos seguin sea
necesario.
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6. Haga clic en Guardar.
La pagina Editar formulario muestra las paginas que creo.
@ Interact > Forms » Edit form RPABPUKR v e

- New Starter® Q = 1 0 o O
Draft last edited by admin - saved Shada Gee Pages  Fields  Rues

°

© _

B Employee details s a =
Employee details
Enter the details of the New Starter in this page of the form

Enter the details of the New Starter in this page of the form

L ‘
)
|

Los elementos que conforman su formulario se muestran en el drea directamente debajo del titulo
del formulario. El érea a la derecha es el drea de prueba; esto muestra su formulario como los
usuarios lo veran en Interact, lo que le permite probar los campos que agregd.

Page 13 of 79
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Agregar campos a un formulario

g Se recomienda que la cantidad maxima de campos en una pagina sea:
® 40 campos en un formulario de una sola pagina.
* 30 campos en un formulario de varias paginas.

Con una cantidad mayor, el tiempo de procesamiento aumenta.

Si acaba de crear un nuevo formulario con una pagina y ahora desea agregar campos, vaya al paso 2.

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Opciones junto al formulario requerido y haga clic
en Editar formulario.

Aparece la pagina Editar formulario.

2. Hagaclic en el icono de puntos suspensivos de la pagina correspondiente y haga clic en Crear
campo.

s v @ =

Create field

Aparece el didlogo Elegir tipo de captura.

Choose capture type
I Text = Textarea
#  Number Date
@  Time & upload
= Paragraph T Horizontal rule
= Dropdown §  Radiogroup
£ checkbox group B Tabe
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3. Seleccione el tipo de captura requerido:

® Texto * Areade texto
* Numero * Fecha

®* Hora e Cargar

* Parrafo ® Regla horizontal
® Despegable ® Grupo de radio
® Grupo de casillas de verificacidn * Tabla

Todos estos crean campos de entrada dentro de su formulario, con la excepcidn de la regla
horizontal. La regla horizontal es puramente un elemento visual. Para obtener mas informacion
sobre estos tipos, consulte Uso de los tipos de captura en formularios en la pagina 32.

Aparece la pagina Crear para el tipo de campo que selecciond.
@ Si desea utilizar un tipo de campo diferente, haga clic en Cambiar tipo en la pagina Crear.

4. Complete los campos obligatorios para el tipo de captura que selecciond. Independientemente del
tipo de campo de entrada, todos contienen los siguientes campos comunes que deben completarse
como minimo:

* Estado inicial: el estado en el que se establece el campo cuando un usuario accede por
primera vez al formulario.

® Opcional: no importa si un usuario completa el campo o no.

* Obligatorio: debe ser completado por el usuario para que se pueda enviar el
formulario.

® Solo lectura: el campo no se puede editar. Esto generalmente se utiliza como una
entrada de una automatizacion donde la informacion se recuperd y actualizé para que
el usuario pueda revisarla.

® Oculto: el campo tiene reglas aplicadas para que solo aparezca cuando se cumple una
condicion predeterminada.

* Etiqueta: este es el texto que aparecera junto al campo en el formulario. Debe ser un nombre
descriptivo para que el usuario pueda comprender lo que debe ingresar en el campo. Las
etiquetas tienen limites de 50 caracteres.

¢ |d. de automatizacion: este es el nombre que se vincula con el elemento de datos dentro de
la automatizacion. Este campo tiene un formato restringido, solo puede contener letras
minusculas y no se permiten espacios ni caracteres especiales. Se permite un guion, “-”, para
representar un espacio. Cuando se aplica una etiqueta, se genera automaticamente una Id.
de automatizacion utilizando las restricciones de formato; esto es solo una sugerencia y se
puede cambiar si es necesario. El identificador de automatizacion tiene un limite de
50 caracteres.

* Descripcidn: aungue este no es un campo obligatorio, proporciona el “texto de ayuda” junto
al campo del formulario. Las descripciones de todos los campos estan restringidas a
150 caracteres.
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5. Opcionalmente, si es probable que los datos ingresados sean de naturaleza sensible, puede
seleccionar una o ambas de las siguientes opciones:

* Enmascarar datos en el ingreso: si se selecciona esta opcidn, la informacién ingresada se
muestra como puntos en la pantalla a medida que el usuario de Interact escribe en el campo.

* Purgar datos en el envio: si se selecciona esta opcidn, todos los datos que el usuario de
Interact ingresa en este campo se eliminaran cuando se envie el formulario y no se
almacenaran en la base de datos de Interact. Los datos son solo se almacenan en la base de
datos de Blue Prism y en cualquier destino de almacenamiento adicional configurado como
parte del proceso de automatizacion del formulario.

g, Estas opciones solo estan disponibles para los campos de texto. Por lo tanto, si desea enviar
un numero y eliminar el contenido, use un campo de texto para la entrada en lugar de un
campo de numero.

6. Sicorresponde, seleccione el tipo de expresion regular que desea usar:

* Simple: permite definir restricciones simples en la entrada del campo, como limitar la
longitud de la entrada, especificar los caracteres permitidos y prohibidos, y establecer un
valor inicial. Para obtener mas informacion, consulte Uso de los tipos de captura en
formularios en la pagina 32.

* Regex: permite definir restricciones mas complejas, por ejemplo, si desea que los datos del
campo se ajusten a una estructura especifica, como un cddigo postal o un nimero de
identificacion. Para obtener mds informacion sobre expresiones regulares, consulte Uso de
expresiones regulares en la pagina 64.
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7. Haga clic en Crear campo.
El campo se agrega al formulario. Repita los pasos hasta tener todos los campos obligatorios.

@ RPA-BP-UKR v Qa
Interact > Forms » Edit form
= - =
= New Starter® \ = i= = 1 2 o O
Search Creat Coll
® Draft last edited by admin - saved ‘elds Dage A Bomdal | pages  Fields  Rules S
Employee details
B Employee details /2 - BEEITR =
Enter the details of the New Starter in this page of the form
a Employee details
Enter the details of the New Starter in this page of the form
‘ : _ First name *
Firstname /7 L - Enter the new starter's first name.
»> Enter the new starter's first name.
>
Last name *
Enter the new starter's last name o family name,
I Lastname VAR =
Enter the new starter's last name or family name,
" [ Mandatory }
?
G H "
@ ! submitter +
nnnnn

Puede reordenar los campos; para ello, haga clic en el icono = y arrastrelos y suéltelos en una
nueva ubicacidn.

Puede seleccionar un campo para identificarlo como el campo clave al hacer clic en el icono de los
puntos suspensivos y seleccionar el campo Hacer campo clave. Una vez seleccionado, aparece un

icono de clave en la parte inferior del tile de campo. Los campos clave luego se pueden utilizar
dentro de los envios de Interact como filtro para buscar un texto en particular. Para obtener mas

informacidn, consulte Campo de clave en la pagina 24.

g Solo se puede seleccionar un tipo de campo de texto o nimero como campo clave.

/1 Si se configurdé un campo de texto para usar la opcién Enmascarar datos en el ingreso o
Purgar datos al enviar, no lo configure como el campo clave, ya que esto podria exponer los

datos ingresados en el campo.
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Agregar reglas a un formulario

Las reglas le permiten controlar el formulario y activar diferentes campos o paginas segun si se cumplen
las condiciones especificadas. En el area de prueba, se pueden probar las reglas antes de lanzar el
formulario para el uso normal del usuario. Para obtener mas informacion sobre las reglas, consulte Uso de

reglas en la pagina 69.

g La regla incorporada que se aplica en la interfaz de usuario de Interact, donde no puede moverse a
una nueva pagina si hay campos obligatorios que deben completarse en la pagina actual, no se

aplica en el area de prueba.

Si acaba de crear un nuevo formulario y aun tiene la pagina Editar formulario abierta, vaya al paso 2.

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Opciones junto al formulario requerido y haga clic

en Editar formulario.

Aparece la pagina Editar formulario.

2. Haga clic en el icono de los puntos suspensivos del campo correspondiente y haga clic en Crear

regla.
r @ =
Make key field
[ Ma
Createrule®
L L P =

Aparece la pagina Crear regla.

Interact » Forms » Edit form » Create rule

O If 'First Name'

Condition *

contains

Value *

RPA-BP-UKR v I3

Cancel

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVIVIViVIVIVVV

O Then
Elements group * Field*
@ Fields First Name
O Pages Condition *
O Default elements state is
T At oy SV W VL VP

State *

optional

@ Create another

Create rule
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Las reglas se crean en funcion de los enunciados tipicos de “Si” “entonces”, por lo que si se cumple
una condicion especifica, se realiza una accion definida. La condicion Si depende del campo que
selecciond y el nombre del campo se muestra junto a Si en la pagina. Las opciones para las reglas
variaran segun el tipo de campo especifico. Por ejemplo, para un campo de texto, las condiciones
para Si son:

©2) If First name'

Condition *

contains v

contains

does not contain

equals

O The

EIRIIEIS Ylvup

does not equal

3. Configure el enunciado Si:
a. Condicion: seleccione la validacidn que se realizara en el campo, por ejemplo:

® contiene
® no contiene
® esiguala
® noesiguala

Las opciones que estan disponibles dependen del tipo de campo para el que estd
configurando la regla.

b. Valor: ingrese o seleccione el valor que busca la condicién dentro del campo.

4. Configure el enunciado Entonces:
a. Grupo de elementos: seleccione la opcidn requerida. Esto define el nivel en el que se aplica el
resultado de la regla, por ejemplo, si afecta a un campo en particular, a una pagina o a los
elementos predeterminados. Los siguientes campos cambiaran segun su seleccidn.

b. Campo, Pagina o Elemento predeterminado: seleccione el objeto que se ve afectado por el
enunciado Si cuando es verdadero.

c. Condicidn: seleccione la accidn que se realizard en la cldusula Entonces; por ejemplo,
establecer valor en, el estado es, etc. Las opciones disponibles dependen de la opcién que
selecciond en el Grupo de elementos.

d. Estado o Valor: ingrese el nuevo valor o seleccione el estado del objeto en el enunciado
Entonces, por ejemplo, el estado podria establecerse en oculto o visible.
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5. Haga clic en Crear regla para agregar la regla.

Si se selecciona Crear otro, se muestra un mensaje que indica que se cred la regla. Luego, puede
editar todos los campos de la regla para crear una nueva regla.

De lo contrario, se muestra la pagina Editar formulario con las reglas que se muestran debajo de los
campos asociados. Se muestra un indicador numérico junto a la parte inferior del tile de campo
para indicar el nimero de reglas debajo de este. Desde aqui, las reglas se pueden eliminar y editar.

@ RPA-BP-UKR v A
Interact > Forms » Edit form
& New Starter® Q = = = 1 8 4 =}
° Draft last edited by admin - saves o Gade WP Eomisl  pages  Fields  Rules SV
Employee details
B Employee details 20 - BEILE =

Enter the details of the New Starter in this Page of the Form

Employee details
Enter the details of the New Starter in this Page of the Form

‘ First Name *

I First Name /2 - BTN = ‘
[1] [ Mandatory }
> Last Name *
S Rule /s w = ‘
If ‘First Name' contains ‘Zachary' then ‘Last Name' set value to 'Smith’ Region based in
H] O EMEA
I Last Name =
' /= O e
®
us
e

Guardar el formulario

Una vez que haya agregado las pdaginas, los campos y las reglas, debe guardar el formulario. Hasta este
punto, la informacidén del formulario se guarda como borrador y no se asigna a una version.

Si acaba de crear un formulario nuevo o editd un formulario existente y aun tiene la pagina Editar
formulario abierta, vaya al paso 2.

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Opciones junto al formulario requerido y haga clic
en Editar formulario.

Aparece la pagina Editar formulario.
2. Haga clic en Guardar.
Aparece el panel Aumentar menor.
3. Ingrese una descripcion sobre la actualizacion del formulario y haga clic en Guardar.

Los cambios en el formulario se guardan y el nimero de versidn se incrementa en 0.1.

/1, Siasignd el formulario a un rol de Interact, ahora estara disponible para los miembros de ese
rol a través de la aplicacion web de Interact.
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Administracidon de formularios

Control de versiones

Los formularios estan sujetos al control de versiones para ayudar durante el desarrollo. Cada vez que se
guarda un formulario, la versién secundaria se incrementa y se anota con la descripcion ingresada para
facilitar la identificacidn.

De manera predeterminada, el filtro Ultima estd activado y solo se muestran las Ultimas versiones
de cada formulario en la pagina Formularios. Las versiones anteriores estan ocultas para
proporcionar una vista clara.

Para ver todas las versiones secundarias de un formulario:

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Filtrar para mostrar los filtros.
2. Desactive el filtro Ultima.

Se muestran todas las versiones.

Ler
@ Interact » Forms RPA-BP-UKR ~ a
&
- Forms
Y
a @ Rows per page 5% Page 1 of 1 (4 total rows) - -

Import Create

form form Previous Next

Filter

o All categories & New Starter Options
This form will be used by HR whenever a new starter joins
o Sales Last updated by 1 8 0.4
admin '_
>> Pages Fields Version
> 25/01/2021 09:08 PM
‘ o
& New Starter Options
This form will be used by HR whenever a new starter joins
5 Last updated by

1 8 0.3

admin i
2 Pages Fields Version
i 25/01/2021 09:06 PM

(=3

& New Starter Options

Thic form il heycod by LID b 2neu ctariorinin
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3. Sies necesario, haga clic en Opciones en una version anterior del formulario. Desde aqui, puede
seleccionar ver el formulario o ver la nota de actualizacion.

fe’
@ Interact > Forms Form options x
Close
e drawer
® Forms New Starter o)

e & View form

? O @ - View update note

Filter Import Create Rows per page B2 B P

form form
gz Edit form
i & New Starter
B All categories # Edit basic information
This form will be used by HR whenever a ni
t Increase major
sal Last updated by:
B Sales
@ admin ¥ Export form
’> 25/01/2021 09:08 PM
‘ "> T Delete
‘ & New Starter
This form will be used by HR whenever a n¢

Solo puede acceder a todas las opciones desde la Ultima versidn del formulario. Estas son las
siguientes:

* Ver formulario: muestra el formulario y le permite usar el area de prueba, pero no puede
editar ni realizar cambios en el formulario.

* Ver nota de actualizacién: muestra la nota de actualizacién asociada.
¢ Editar formulario: le permite continuar editando el formulario.

¢ Editar informacién basica: permite actualizar los detalles basicos asociados con el
formulario. Estos son los detalles que se ingresan cuando se crea inicialmente un formulario.

* Aumentar lanzamiento principal: aumenta el formulario a una versidn principal.

* Exportar formulario: exporta el formulario en formato de archivo BPFORM para importarlo a
otro sistema.

¢ Eliminar: elimina la Ultima version del formulario y vuelve a la versidn anterior. También
puede eliminar la versidn original del formulario.

o]

Q Interact » Forms Form options x
Close
drawer

&
»  Forms o

e & View form

? - View update note
Filter Import Create Rows per page 52 B P
form form
t# Edit form
i & New Starter
B All categories # Edit basic information
1 Increase major
sal Last upoated by
o1 Sales
@ admin ¥ Export form
’) 35/01/2021 09:08 PM

‘ ") o Delete

£ New Starter
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Importar un formulario

Los formularios que se exportaron previamente desde este u otro sistema de Interact pueden importarse
para guardar, para lo cual es necesario recrear formularios que ya se han desarrollado.

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Importar formulario.
2. Navegue hasta el formulario exportado requerido y selecciénelo.

Si el formulario:

® Ya existe en su sistema Interact, aparece un mensaje.

Import form

Warning: Emergency Contacts is already in use. You
can rename or override this form.

* No existe aun, se muestra la pagina Importar formulario.

3. Sies necesario, seleccione una de las siguientes opciones:

* Sobrescribir: se muestra la pagina Importar formulario. Tiene los mismos campos que la
pagina Editar formulario donde se puede agregar un proceso empresarial, una descripcion,
un método de entrega, un tipo de aprobacion predeterminado, una nota de actualizacion, una
categoria y un icono.

* Cambiar nombre: se muestra la pagina Importar formulario. Debe ingresar el proceso
empresarial al que se asignara el formulario y escribir un nuevo nombre para el formulario.

4. Haga clic en Importar formulario para completar la importacion.

Probar un formulario

El area derecha de las paginas Ver formulario o Editar formulario es el area de prueba. Esta area le
permite ver el formulario como lo verian los usuarios de Interact, y le permite verificar que las reglas o
restricciones de campo funcionen segun sea necesario.

Para probar un formulario:

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Opciones para el formulario requerido y luego
haga clic en Ver formulario o en Editar formulario.

2. Ingrese informacion en los campos para probarlos.
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El siguiente ejemplo muestra el drea de prueba para un formulario de varias paginas al visualizar un
formulario.

@ RPA-BP-UKR MY
Interact > Forms » View form ——
& Onboarding Blue Prism® Q = 2 2 13 55
Search Colldpse  gypangan
felds all Pages  Fields  Rules
°
Employee details  General Defals
B Employee details @ -~
Collect basic information about the new Blue Prism employee Employee details
o Collect basic information about the new Blue Prism employee
First name *
I First name B
‘ Last name *
‘ >
I Lastname B
Region based in
QO ewen
E
O APAC
? . .
’ ¢ Region based in B -
O
e
o Optional
Next
e R R renaca \ o™ .

Campo de clave
Un campo de clave proporciona una manera facil de rastrear y auditar los datos a medida que se mueven
a través de su automatizacion.

Durante la creacion de su formulario, puede seleccionar un campo para identificarlo como el campo de
clave usando el icono de los puntos suspensivos y seleccionando Hacer campo clave. Esta opcidn solo
esta disponible para los campos que son un tipo de campo de texto o un tipo de campo de ndmero. Una
vez seleccionada, aparecera una clave junto a la parte inferior del tile del campo en el formulario, por

ejemplo:

# Patient Identification Number VAR - | ° =
Six Digit Reference PIN Code
Make key field
Createrule
se convierte en
# Patient Identification Number V20 - BT =
Six Digit Reference PIN Code
8 Mandatory

Puede reasignar el campo clave seleccionando Hacer campo de clave en un campo diferente. También
puede quitar la clave del campo haciendo clic en el icono de puntos suspensivos y seleccionando

Descodificar.
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El campo de clave se puede utilizar para rastrear datos desde el formulario en Interact hasta el
procesamiento de los datos mediante colas de trabajo en Blue Prism:

@ o
Iteract » Forms » Edit orm
- HOME  HISTORY MY WORK
+ Upload Audio Fil ‘
Draft last edited by admin - Saved
°
e Submission history
B Upload Audio File . , —
@ o Selctauantyof ows: 5 =

“This form enables a use

a £ Awaiting approval

‘ I First Name of

‘ I LastName of

blueprism euerisn 2g

DI ot v Rows s page [f00

" .
# | patient Number 4"
Six DigitReference PIN Code

. e

# Audio File

‘Audio ile to be sent to transcrip

Este ejemplo muestra que:

A. Se cred un formulario con un campo denominado Numero de identificacion del paciente que se
establecié como el campo de clave.

B. En Blue Prism > Administrador del sistema > Flujo de trabajo > Colas de trabajo, se puede
configurar una cola de trabajo para buscar la informacién del campo de clave. En el campo Nombre
de clave, ingrese la id. de automatizacion que se utilizé al crear el formulario. En el ejemplo anterior,
la id. de automatizacion es un pinya que el campo Numero de identificacion del paciente se cred
como un campo Tipo de ndmero con los siguientes valores:

Initial state *

Mandatory v

Label *

Patient Identification Number

Automation ID *

pin

Es importante que el valor ingresado en el campo Nombre de clave en Blue Prism coincida con el
valor ingresado en Id. de automatizacion para el campo del formulario.

C. Cuando los usuarios completan este formulario en Interact y envian el formulario, el valor que
ingresaron en este campo se muestra en la columna Valor de clave en la pagina Historial de envios
en Interact. Si es necesario, los usuarios pueden filtrar esta columna para buscar valores
determinados. Para obtener mas informacidn, consulte Guia del usuario de Interact .

D. Elvalor de clave se muestra en la cola de trabajo de Blue Prism a medida que se procesa la
informacidn.

/1 Si se configuré un campo de texto para usar la opcién Enmascarar datos en el ingreso o Purgar
datos al enviar, no lo configure como el campo clave, ya que esto podria exponer los datos
ingresados en el campo.
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Editar un formulario

Puede editar el disefio y el contenido de un formulario existente seleccionando Editar formulario en las
Opciones del formulario requerido. Puede agregar o editar campos y reglas segun sea necesario. Para
obtener mas informacidn, consulte Creacion de formularios de Interact en la pagina 8.

Si desea editar el nombre y la descripcidon del formulario, el método de entrega, el acceso vy la
configuracion de aprobacion, debe seleccionar Editar informacion basica en las Opciones para el
formulario requerido. No puede cambiar el proceso empresarial. Para obtener mas informacién sobre
estos campos, consulte Agregar un formulario en la pagina 9.

Eliminar un formulario

Puede eliminar permanentemente cualquier version de un formulario de Interact, por ejemplo, puede
eliminar la versién 0.4 de un formulario para volver a la estructura que estaba usando en la version 0.3, o
puede eliminar formularios obsoletos por completo. No puede eliminar un formulario que esta bloqueado.

/1 Si elimina un formulario, se elimina de forma permanente. No puede restaurar un formulario
eliminado.

Para eliminar un formulario de Interact, haga lo siguiente:

1. Enla pagina Formularios de Interact, haga clic en Opciones junto al formulario requerido y luego
haga clic en Eliminar.
Aparece un mensaje que le pide que confirme que desea eliminar esa version.
2. Hagaclicen Si.
Si selecciond:
* Laversién 0.1 0 0.0 de un formulario se elimina completamente.

* Laversién 0.2, o una version posterior, de un formulario se elimina y el formulario se revierte
a la versién anterior.

3. Sies necesario, repita los pasos 1y 2 hasta que haya eliminado el formulario por completo.

Notificaciones

Si usted es miembro de un formulario, recibira notificaciones cuando deba realizar una accién en un
formulario o cuando otro miembro haya realizado un cambio significativo en el formulario, como un
cambio en el nimero de la version principal o la eliminacion de una version. Si hay notificaciones nuevas,
el icono de campana se anota con la cantidad de notificaciones. Para ver estas notificaciones, seleccione
el icono de la campana ubicado en la esquina superior derecha de su pantalla. Si no tiene notificaciones,
la bandeja de notificaciones estara vacia.
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Opciones de busqueda
Formularios de Interact le permite buscar:
® Formularios: utilizando los filtros.

* Campos: utilizando el icono de Campos de busqueda.

BuUsqueda de un formulario

En la pagina Formularios de Interact, haga clic en Filtrar para abrir el panel Filtro.

2. Utilice el botdn de alternancia para activar el filtro requerido y complete la informacién para buscar
el formulario. Puede aplicar varios filtros al mismo tiempo.

Los filtros disponibles son los siguientes:

Nombre de Escriba el nombre completo o parcial del formulario.

formulario

Nombre del Escriba el nombre completo o parcial del proceso empresarial con el que esta
proceso asociado el formulario.

Version Ingrese el nimero de version del formulario que desea encontrar.

é:, Si esta no es la version mas reciente del formulario, sino una versidn
anterior, deberd desactivar el filtro Mas reciente para verlo.

M3s reciente Seleccione si desea ver la dltima versién del formulario o versiones
anteriores; las opciones son las siguientes:

® Si: muestra solo la version mas reciente del formulario. Esta es la
configuracion predeterminada.

* No: muestra solo las versiones anteriores del formulario y no la version
mas reciente.

ﬁ, De manera predeterminada, el filtro Mas reciente ya esta activado.
Puede desactivar esta opcion si desea ver todas las versiones de los

formularios.
Actualizado Ingrese el nombre de usuario o parte de su nombre de usuario.
por
Fecha Ingrese un rango de fechas:
actualizada

* En el primer campo, seleccione la fecha mas préxima.
* En el segundo campo, seleccione la fecha mas alejada.

* Sies necesario, ajuste los campos de hora. De manera predeterminada, la
fecha mas prdoxima tiene la hora 00:00:00 y la fecha mas alejada tiene la
hora 23:59:59, por lo que incluye el dia completo.

Esto muestra los formularios que se hayan actualizado durante este periodo
de tiempo.
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Importado

Importar
archivo

Descripcién

Método de
entrega

Nombre de la
cola

Direccién de
correo
electrdnico

Aprobacién

Aprobado por

Bloqueado por

Roles de
Interact
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Seleccione una de las siguientes opciones:

* Si: muestra solo los formularios que se han importado y no se han
editado. Si se importd un formulario y se cambid la versidn secundaria o
principal del formulario, ya no se clasifica como un formulario importado y
no se mostrara.

* No: muestra todos los demas formularios y no los formularios importados.

Escriba el nombre completo o parcial del archivo.

Ingrese un término o una palabra para buscar en el texto de la descripcion del
formulario.

Seleccione el método de entrega de la lista desplegable; las opciones son las
siguientes:

® Cola: muestra los formularios que se han configurado para usar una cola
de trabajo de Blue Prism.

* Correo electrénico: muestra los formularios que se han configurado para
usar el correo electrénico como método de entrega.

Seleccione el entorno de la lista desplegable y luego seleccione la cola.
También puede escribir en los campos para filtrar los resultados de la lista.

@ No puede seleccionar una cola sin especificar primero un entorno.

Ingrese la direccion de correo electrénico que se utiliza como método de
entrega, o parte de la direccidn de correo electrdnico.

Seleccione una de las siguientes opciones:

* Si: muestra solo los formularios que se han designado como en necesidad
de aprobacion (el campo Tipo de aprobacion predeterminado en el
formulario se ha establecido en un valor distinto de Ninguno).

* No: muestra todos los formularios que no necesitan aprobacion.

Ingrese el nombre de usuario o parte de su nombre de usuario. Puede
seleccionar mas de un usuario.

Ingrese el nombre de usuario o parte de su nombre de usuario. Puede
seleccionar mas de un usuario.

Ingrese el nombre completo o parte del nombre de un rol de Interact y
seleccione el rol requerido de la lista desplegable.

La lista de formularios se filtra inmediatamente, y muestra todas las coincidencias que contengan el
texto y los criterios configurados en los filtros.

@ Si configurd los filtros, pero desea ver la informacidn sin volver a filtrar, haga clic en
Restablecer filtros en el panel, desactive los filtros necesarios o elimine cualquier
configuracion del filtro para que quede en blanco.

3. Haga clic en Cerrar cajon para cerrar el panel Filtro.
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Busqueda de un campo

1. Enlas paginas Editar formulario o Ver formulario, haga clic en Buscar campos.
Aparece el panel Buscar campo.
2. Ingrese un texto que lo ayude a encontrar el campo que necesita. Puede ingresar:
* Eltipo de campo, por ejemplo, texto para campos de texto o radio para botones de radio.
* Elnombre del campo.
* Otro texto que puede coincidir con parte de la descripcion del campo.
El texto se busca segun el tipo de campo, el nombre del campo y la descripcion.

A medida que escribe, los resultados se muestran en una lista debajo del campo de bidsqueda.
Cuantos mas caracteres ingrese, mas refinada sera la lista.

3. Haga clic en el campo requerido de la lista para saltar al campo del formulario.
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Implementacion de formularios

Una vez que se crea un formulario para su uso en la interfaz de usuario de Interact, el formulario se debe
asignar a un rol para que esté disponible para los usuarios requeridos. Hay dos maneras de hacer esto:

e Al establecer el rol en la informacidn basica del formulario: cualquier persona que pueda editar el
formulario puede hacerlo.

e Al agregar el formulario directamente al rol: esto solo pueden hacerlo los administradores de Hub.

g, Si el formulario auin tiene un niimero de version 0.0, no se mostrara en Interact incluso si lo
implementa. El formulario debe guardarse para que tenga un nimero de version 0.1 o superior a fin
de que se muestre en Interact.

Agregar un rol al formulario

El rol debe existir en Blue Prism Hub para poder asignarle un formulario. Si necesita un nuevo rol,
comuniquese con su administrador de Hub.

1. Enla pdagina Formularios de Interact, haga clic en Opciones junto al formulario requerido y luego
haga clic en Editar informacion basica.

Aparece la pagina Editar informacion basica.
2. En Rol de Interact, seleccione el rol al que desee asignar el formulario.

El nombre del rol aparece debajo del campo. Puede seleccionar mas de un rol en la lista, por
ejemplo:

Interact role

# Human Resources X # Human Resource Managers X

3. Haga clic en Guardar para actualizar la informacion del formulario y vincularla al rol seleccionado.

Aparece la pagina Formularios. Su formulario ahora esta disponible para los usuarios de ese rol en
Interact.

Agregar un formulario a un rol

Solo puede usar este método si es un administrador de Hub.

1. Haga clic en el icono de su perfil para abrir la pagina Configuracién y luego haga clic en Roles y
permisos.

Se muestra la pagina Roles y permisos.

2. Seleccione el rol que desea agregar al formulario y haga clic en Editar.

‘g, Si no hay un rol adecuado, puede crear uno nuevo.
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3. Seleccione el formulario al que desea que el rol de usuario tenga acceso en la lista desplegable
Agregar formularios.

El nombre del formulario aparece debajo del campo. Puede seleccionar mas de un formulario, por
ejemplo:

Add form

# New Starter x # Holiday request % # Emergency Contacts %

4. Haga clic en Guardar para guardar los cambios en el rol.

Commercial in Confidence Page 31 of 79



Interact 5.0 | Guia del usuario del complemento de Interact
‘ bl Uepl’lsm Uso de los tipos de captura en formularios

Uso de los tipos de captura en formularios

Esta seccion detalla cada tipo de captura y los controles que se pueden aplicar para restringir la entrada
de datos en los campos dentro de un formulario de Interact. Hay once tipos de capturas diferentes
enumerados a continuacidon con ejemplos y parametros configurables.

* Texto e Areade texto

* Numero * Fecha

* Hora * Cargar

* Parrafo ® Regla horizontal
® Despegable ® Grupo de radio
® Grupo de casillas de verificacidn * Tabla

Texto

Si necesita crear un campo que garantice que un usuario escriba la informacion correcta en el formato
correcto, el tipo de captura Texto es la mejor solucidn. El campo Texto es el tipo de captura mas utilizado.
Permite ingresar datos en combinaciones alfanuméricas; por lo tanto, se aceptan tanto letras como

4
numeros.
Create text O
Resetall Cancel Chonge
Define the details of your desired capture field
D Mask data on entry VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

@ Simple
D Purge data on submission O Regex

Initial state * Minimum character length

Optional v

Label * Maximum character length

Automation ID * Allowed characters

- Non-allowed characters
Description

Initial value

150 Characters remaining

@ Create another

Placeholder

Create field

SR o o W W W S Y oV oV S N S
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Como estandar, el tipo de captura Texto admite el uso de expresiones regulares simples que se pueden
controlar estableciendo valores para los campos detallados en la tabla siguiente.

Longitud
minima de
caracteres

Longitud
maxima de
caracteres

Caracteres
permitidos

Caracteres no
permitidos

Valor inicial

Enmascarar
datos en el
ingreso

Purgar datos
al enviar

La cantidad minima de caracteres que se pueden escribir en el campo. Debe ser
superior a 0.

La cantidad maxima total de caracteres que se pueden ingresar en el campo. La
cantidad maxima que se puede establecer es 50.

El conjunto de caracteres que el usuario puede usar. Esto utiliza expresiones
regulares simples y, por lo tanto, un usuario puede escribir “[A-F]” forzando al
usuario a ingresar solo los caracteres entre A y F, en mayUsculas. Puede ingresar
algunas de las otras expresiones regulares, como “|” que significa “0”. Por lo tanto, si
ingresa “[A-F]|[a-f]", un usuario puede ingresar los caracteres entre Ay F en
mayuscula o mindscula.

Esto funciona de manera muy similar a los caracteres permitidos. Aqui puede
especificar los caracteres que no permite en el campo de texto. Por ejemplo, podria
ser tan simple como “&” para restringir el uso de un signo et cuando los usuarios
escriben texto.

El valor inicial le permite especificar el valor inicial que el usuario vera cuando acceda
al formulario.

Esta es una opcidn importante cuando la informacidn que se envia es confidencial y
usted no desea que otras personas vean los datos en la pantalla. Por ejemplo, la
informacidn personal sobre la fecha de nacimiento es un dato privado. Por lo tanto,
si marca Enmascarar datos en el ingreso, el usuario vera que aparecen puntos a
medida que escribe la informacidn. Esta informacidn esta oculta para todos los que
usan Interact. Cuando los datos se envian a Blue Prism, el Digital Worker puede ver
los datos para su procesamiento en la automatizacion.

@ Enmascarar datos en el ingreso solo esta disponible dentro del campo de
texto. Por lo tanto, si desea enviar un ndmero y eliminar el contenido después
del envio, debe usar un campo de texto para la entrada en lugar de un campo
de numero.

Esta es una opcidn importante cuando la informacidn que se envia es confidencial.
Si se selecciona esta opcidn, todos los datos que el usuario de Interact ingresa en
este campo se eliminaran cuando se envie el formulario y no se almacenaran en la
base de datos de Interact. La informacidn que se ingresd en estos campos no estara
presente en la entrada del registro de auditoria de Hub para el formulario enviado.
Los datos son solo se almacenan en la base de datos de Blue Prism y en cualquier
destino de almacenamiento adicional configurado como parte del proceso de
automatizacion del formulario.

Para los campos en los que se establece esta opcidn, aparece un icono de
informacidn junto al campo en el formulario con una sugerencia que indica que la
informacidn de este campo se purgara.

ﬁ Para evitar que los aprobadores de Interact puedan ver la informacién
ingresada en este campo, seleccione Enmascarar datos en el ingreso ademas
de Purgar datos en el envio.

Commercial in Confidence Page 33 of 79



Interact 5.0 | Guia del usuario del complemento de Interact
‘ bl Uepl’lsm Uso de los tipos de captura en formularios

Como alternativa, puede seleccionar Regex y configurar expresiones regulares mas complejas. Para
obtener mas informacidn consulte Uso de expresiones regulares en la pagina 64.

Ejemplo del campo Texto

En el ejemplo siguiente, el campo se establecié como obligatorio con un limite minimo de dos caracteres,
pero sin limite maximo en la cantidad de caracteres ingresados. El campo se restringid a caracteres en
mayuscula aplicando una restriccidon de caracteres simples.

Create text 2, L2

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

D Mask data on entry R T AT AT A Y A N N N Y A AN N N Y A

- Minimum character length
Initial state *

2 -
Mandatory - -

Label * Maximum character length

Input Text Field

Automation ID * Allowed characters

AZ
input-text-field

- Non-allowed characters
Description

An example Input Text Field

Initial value

123 Characters remaining

@ Create another

Placeholder

Create field

Tt aat ay oV VWV S

Con la funcion Regex, puede crear una restriccion de caracteres complejos. Utilizando el nimero de
seguro nacional del Reino Unido como ejemplo, se puede aplicar una expresion regular que garantizara
que siempre se ingrese el formato correcto. De lo contrario, se enviard un mensaje de advertencia.
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Create text o

Reset all

Define the details of your desired capture field

D Mask data on entry

D Purge data on submission

National Insurance Number

x -3
Cancel cm‘:‘

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVY

O Simple

Initial state *
Mandatory M © Regex
Label * Regex *

*A-CEGHJ-PR-TW-ZJ{1}{A-CEGHJ-NPR-TW-Z]{1}[0-9K6}{A-D]

{1

Automation ID *

national-insurance-number

Description Validation error message *

National Insurance Number, for example, AA123456C Invalid National Insurance Number

Initial value

101 Characters remaining

@ Create another

Placeholder

Create field

By ot v SV VW W W S S

Puede probar la restriccién de cadena de caracteres y ver el comportamiento del campo. Ingrese un
numero de formato correcto en el campo de formulario correspondiente en la pagina Editar formulario;
este valor se acepta y no aparece ninglin mensaje de error de validacidn. Luego, borre el campo e ingrese
un numero con formato incorrecto, lo que hara que se muestre su mensaje de error de validacion.

National Insurance Number *

National Insurance Number, for example, AA123456C

AA987654D

17 National Insurance Number *

Invalid National Insurance Number

AA987654K
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Area de texto

El tipo de captura Area de texto tiene muchas de las mismas caracteristicas que el tipo de captura Texto,
pero permite que el usuario ingrese una gran cantidad de informacion como multiples lineas de texto,
hasta 3500 caracteres. Permite ingresar datos en combinaciones alfanuméricas; por lo tanto, se aceptan
tanto letras como nUmeros.

Create text area o2 ‘

Reset all Cancel
Define the details of your desired capture field \l
V'V VVVVVV VVVVVVVVVVVVV VIV

Initial state * Minimum character length
Optional © =
Label * Maximum character length
Automation ID * Allowed characters
Description Non-allowed characters

Initial value

150 Characters remaining

Placeholder

3500 Characters remaining

© Simple @ Create another

Regex

By a¥ aF oW W W W S S S S S S Create field
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De manera predeterminada, el tipo de captura Area de texto usa expresiones regulares simples que se
pueden controlar estableciendo valores para los campos detallados en la tabla siguiente.

Longitud La cantidad minima de caracteres que se pueden escribir en el campo. Debe ser
minima de superior a 0.

caracteres

Longitud La cantidad maxima total de caracteres que se pueden ingresar en el campo. La
maxima de cantidad maxima que se puede establecer es 3500.

caracteres

Caracteres El conjunto de caracteres que el usuario puede usar. Esto utiliza expresiones
permitidos regulares simples y, por lo tanto, un usuario puede escribir “[A-F]” forzando al

usuario a ingresar solo los caracteres entre A y F, en mayUsculas. Puede ingresar
algunas de las otras expresiones regulares, como “|” que significa “0”. Por lo tanto, si
ingresa “[A-F]|[a-f]", un usuario puede ingresar los caracteres entre Ay F en
mayuscula o mindscula.

Caracteres Esto funciona de manera muy similar a los caracteres permitidos. Aqui puede
no especificar los caracteres que no permite en el campo de texto. Por ejemplo, podria
permitidos ser tan simple como “&” para restringir el uso de un signo et cuando los usuarios

escriben texto.

Valor inicial El valor inicial le permite especificar el valor inicial que el usuario vera cuando acceda
al formulario.

Como alternativa, puede seleccionar Regex y configurar expresiones regulares mas complejas. Para
obtener mas informacion consulte Uso de expresiones regulares en la pagina 64.
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Ejemplo del campo Area de texto
En el siguiente ejemplo, el campo se ha configurado como opcional sin ninguna otra restriccion:

Create textarea > _ 2

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional v

Label *

DT \/\/\J\/\/\/\vavvvvvvvvvvvvvvv

Minimum character length

Automation ID *

description

Maximum character length

Description

Enter some information about your role and responsibilities.

Allowed characters

90 Characters remaining Non-allowed characters
Placeholder
Initial value
© Simple
O Regex
Ry oV oV W VN N W W W W W W 3500 Characters remaining

Este ejemplo se muestra a continuacion junto con un campo de texto. El campo Texto se utiliza para
capturar el rol o el cargo del usuario y el campo Area de texto estd disponible para que ingresen cierta
informacidn sobre sus roles y responsabilidades:

Job title

Enter your job title

Description

Enter some information about your role and responsibilities.
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Numero

El tipo de captura NUmero tiene varias funciones para controlar como los usuarios ingresan sus datos y
como se muestran.

El campo Numero restringe la entrada a caracteres numéricos solamente. El campo admite el uso de
punto o punto y aparte “.” como separador decimal y coma “,” para el separador de miles. Si el nimero es
un numero financiero, puede usar el caracter de prefijo para aplicar cualquier simbolo de moneda

aplicable. Ademas, puede forzar el uso de la coma “,” ya que el niimero se escribe seleccionando la opcién
Mostrar comas. Por Ultimo, puede asignar un valor minimo o maximo al nimero, si corresponde.

g Varios paises usan coma decimal en lugar de un punto decimal como separador. Si esto es
necesario, se recomienda que se utilice un campo Texto para definir el formato aplicable en lugar de
un campo Numero.

Create number =2 - 2

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state *

VIV VVVVVVVVVVVVVVVVV VWV

Optional -
Decimal point place

Label * -

D Show commas

Minimum value

Automation ID *

Description

Maximum value

Step

150 Characters remaining

Placeholder Initial value

Prefix character

@ Create another

Create field
D Only allow whole numbers

SRy oV W W SNV
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Campo Descripcion

Caracter del
prefijo

Solo se
permiten
numeros
enteros

Lugar dela
coma
decimal

Mostrar
comas

Valor
minimo
Valor
maximo

Paso

Valor inicial

Agrega un caracter de prefijo en la visualizacion del formulario. Esto es util cuando se
ingresan valores monetarios.

£, El caracter de prefijo no se envia a sus automatizaciones. ’

Prefix character

Restringe al usuario a ingresar solo nimeros enteros en el campo de datos.

Especifica la cantidad de lugares decimales que desea para los datos ingresados.
Puede tener hasta un maximo de quince lugares de punto decimal.

Ingresa una coma cada vez que el nimero supera los mil.

Este es el formato del Reino Unido con una coma utilizada como separador entre miles
y un punto decimal para fracciones (por ejemplo, £25,000), a diferencia de muchos
paises europeos donde se intercambian la coma y el punto decimal.

Establece un valor minimo para el nimero que el usuario debe ingresar en el campo.

Establece un valor maximo para el nimero que debe ingresar el usuario en el campo.

Define un valor de paso. Trabaja junto con la flecha en el campo de entrada de datos,
donde un usuario que alterna las flechas obligara al nimero a avanzar en los pasos
definidos.

Establece un valor inicial para el nimero en el campo.
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Ejemplo del campo Numero

En el ejemplo siguiente, el campo Numero se utiliza para crear un campo de salario. Esto captura un
salario, con el simbolo “£” como prefijo y forzando las comas para que se apliquen como separador de
miles. En este ejemplo, también se ha definido un marcador de posicidon. Un marcador de posicidn
mostrara texto gris en el campo antes de escribirlo, por lo que se puede mostrar un valor representativo.

Create number > - 2

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state *
nitialstate Y Y N Y W N N v
M Decimal point place
andatory v
2 o
Label *
Salary
Show commas

Automation ID *
Minimum value
salary

Description
Maximum value
This is the annual salary

Step

125 Characters remaining

Initial value
Placeholder

£ =
00,000.00

Prefix character @ Create another

£

Create field

D Only allow whole numbers

Rt at ot o¥ oV W VW VS e a et e ¥ ¥

Salary *

This is the annual salary

£ 00,000.00 =

Si desea aplicar una regex especifica a un nimero, debe utilizar un campo Texto. Esto aplicara el formato
que necesita. Por ejemplo, la siguiente regex verificara que se haya ingresado correctamente un nimero
de teléfono movil del Reino Unido:

207 ([Nd1{3}) [ (\D\s) 12 [\d]{3} [ (\D\s)12[\d]{3}%
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Fecha

El tipo de captura Fecha tiene un rango de caracteristicas para controlar cémo los usuarios ingresan los
datos y como se muestran. El siguiente formulario en blanco muestra las opciones disponibles.

Create date oL 2

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional v

VVVVVVVVVVVVVVVVVV VNV
Allow dates

Label *

Automation ID *
O Only future

Past date restriction
Description

Future date restriction

150 Characters remaining

Initial value *

Date format *

MM/DD/YYYY -

@ Create another

Placeholder

Create field

T iy ¥ oy oV W VW P P W S

Campo Descripcién

Formato dela Defina el formato de la fecha. Hay tres opciones disponibles:
fecha * Formato de EE. UU.: MM/DD/AAAA

* Formato del Reino Unido: DD/MM/AAAA

* Formato internacional: AAAA/MM/DD

Marcador de El texto ingresado en este campo se muestra como texto gris en el campo Fecha en
posicion el formulario antes de que el usuario ingrese la informacion. Puede ser Util ingresar el
formato de la fecha que desee que el usuario escriba en el campo del formulario.

Permitir Controla si se permiten fechas solo en el pasado, solo en el futuro o en cualquier

fechas fecha. Por ejemplo, cuando se ingresa una fecha de nacimiento, se requeririan solo
fechas pasadas y no futuras.

Restriccidn Crea una ventana en las fechas a las que el usuario del formulario puede acceder, por

de fecha ejemplo, si configura 14 dias, creara una ventana de solo 14 dias en el pasado a la

pasada que el usuario puede acceder.

Restriccion Crea una ventana en las fechas a las que el usuario del formulario puede acceder, por

de fecha ejemplo, si configura 14 dias, creard una ventana de solo 14 dias en el futuro a la que

futura el usuario puede acceder.
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Valor inicial Un menu desplegable que ofrece cinco opciones: Ninguno, Hoy, Hoy +, Hoy -y
Fecha personalizada.

Se debe establecer un valor inicial. Si no tiene restricciones, esto se puede configurar
como Ninguno. Sin embargo, también puede restringir el valor inicial a Hoy u Hoy + o
—una cantidad de dias. Por lo tanto, para establecer un valor inicial de una quincena
atras, debe ingresar Hoy - y luego, en el nuevo campo, ingresar 14 dias.

Initial value *

Today - 2

Days from today's date *

14

Si eso no le indica la fecha como un valor inicial que necesita, puede seleccionar
Fecha personalizada e indicar una fecha especifica, por ejemplo, el ultimo dia del
siglo XX.

Initial value *

Custom date v

Custom date *

12/31/1999

Cuando se utiliza el campo Restriccidn de fecha pasada o Restriccidn de fecha futura junto con
Hoy- u Hoy+, la restriccion de fecha debe incluir la cantidad total de dias; la cantidad de dias para la
ventanay la cantidad de dias pasados o futuros.

Ejemplo del campo Fecha

El ejemplo a continuacién muestra un campo de fecha que se puede utilizar en un formulario de unién de
principiante. El ejemplo especifica el formato de fecha como DD/MM/AAAA, sin embargo, hay otras dos
opciones que son MM/DD/AAAA o AAAA/MM/DD. Se ingresé un marcador de posicion que muestra el
formato en el que aparecerd la fecha y la busqueda de la fecha se restringio solo a fechas futuras a partir
de la fecha de hoy. Si se selecciona Hoy- como Valor inicial, puede ingresar un nimero en Dias a partir
de la fecha actual que restrinja el calendario para que comience una cantidad de dias pasados. Ademas,
utilizando los campos Restriccion de fecha pasada o Restriccion de fecha futura, puede crear una
“ventana” en las fechas en las que el usuario del formulario puede acceder, por ejemplo, si se configuran
14 dias, se creard una ventana de solo 14 dias en los que el usuario puede acceder.
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Create date A

Resetall Cancel Chande
Define the details of your desired capture field
VIV VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

Allow dates
Initial state *

An
Optional ~ O Y
O Only past
Label *
© Only future
Start Date

Past date restriction
Automation ID *

start-date

- Future date restriction
Description

Start date for the new starter N

Initial value *

Today -

120 Characters remaining

@ Create another

Date format *

DD/MM/YYYY M Create field

Placeholder

DD/MM/YYYY
Bttt o av oV SV o P S T oY oV oV oV

Al revisar el resultado, el usuario vera un calendario emergente que puede usar para seleccionar la fecha
que necesita.

Start Date
Start date for the new starter
18/03/2021
March 2021 April 2021
Mo Tu  We Th Fr sa  Su Mo Tu We Th Fr sa  Ssu
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
15 16 17 n 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
20 30 31 26 27 28 29 30
- -
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Hora

Solo hay un campo que se puede utilizar para controlar la entrada del usuario en el campo Hora que es el
valor inicial. Este campo establecera un valor predeterminado en la pantalla que el usuario luego puede
cambiar seglin sea necesario; consulte a continuacion.

Create time A

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional v

Label *

Automation ID *

Description

150 Characters remaining

Initial value

00:00:00 x ®

@ Create another

Create field
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Ejemplo del campo Hora

El siguiente ejemplo muestra las propiedades de captura del campo Hora y un ejemplo de visualizacion
dentro de un formulario.

Create time SO

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional -

Label *

Start Time

Automation ID *

start-time

Description

Enter the start time for the new starter

110 Characters remaining

Initial value

09:00:00 x ©

@ Create another

Create field
Start Time
Enter the start time for the new starter
09:00:00 x

ElE=]

10 01 [0}

" 02 02

12 03 03

13 04 04

14 05 05

15 06 06
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Cargar

El tipo de captura Cargar permite analizar un archivo o una imagen en una automatizacidn para su
posterior procesamiento. La transferencia es para cualquier formato excepto para archivos ejecutables
con una extension de archivo .exe. Los archivos se almacenan dentro del almacenamiento de “blob” y se
incluye una URL en la coleccién enviada a la cola de Blue Prism.

El campo Carga solo tiene un aspecto de control que es la extensidn del archivo que se carga: el tipo de
entrada. Si:

* elige Imagen como tipo de archivo, puede seleccionar de uno a tres tipos de archivo: JPG, PNG o
GIF.

* elige Archivo, puede agregar una lista de extensiones que desea admitir en el formulario. Estas
deben agregarse sin el “.” inicial y separadas por comas. No puede cargar ejecutables, aquellos con
extension “.exe”.

Createupload > : 2

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field

1VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVY
Input type

Optional v
@ File
Label * O Image

Initial state *

Automation ID *

Max size (MB) *

Description .

@ Create another

150 Characters remaining Create field

L at o o oV W oV W S

g De manera predeterminada, el tamafio maximo de carga de archivos es de 5 MB y el tamano de la
imagen se limita a 1920 x 1080 pixeles.

Un administrador del sistema puede aumentar el tamafo maximo cambiando el valor definido en el
archivo de configuracién de Hub en el servidor. El valor especificado en el campo Tamafio maximo
en la pagina Crear carga no puede ser mayor que el valor definido en el archivo de configuracién (de
manera predeterminada, este es 5).
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Ejemplo del campo Cargar

A continuacion se muestra un ejemplo del campo Cargar que permitird que el usuario de Interact cargue
un CV del principiante. El documento que se carga puede estar en formato PDF, Microsoft Word o Texto.

Reset all Cancel

Createupload =2 . =%

Define the details of your desired capture field
1 VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

Initial state * Input type

Mandatory - © File

Label *

Load CV A d i (comma dy*

P P

pdf, doc, docx, txt

Automation ID *

load-cv Max size (MB) *

5 =
Description

Upload the CV of the new starter

@ Create another

Create field

118 Characters remaining

R it at oy o SV W W W S e at et ata

g Las extensiones permitidas deben ingresarse sin un punto inicial o punto fina

El usuario vera lo siguiente en el formulario cuando envie una solicitud.

Load CV *
Upload the CV of the new starter

Upload
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Parrafo

El tipo de captura Parrafo le permite agregar texto con formato al formulario con el fin de brindar ayuda al
usuario de Interact para que envie la informacion correcta en el formato correcto. Puede usar técnicas de
formato para poner en negrita, subrayar, escribir en cursiva y resaltar texto para enfatizar las partes
importantes del texto. También puede agregar un hipervinculo al texto. Ademas, hay tipos predefinidos
que se pueden utilizar para agregar un icono y un cuadro de color alrededor del texto. Estos tipos son:

e Parrafo: se selecciona como valor predeterminado y no aplica ningun formato adicional al texto.
¢ Alerta: muestra un borde e icono rojos.

* Informacion: muestra un borde e icono azules.

* Advertencia: muestra un borde e icono naranjas.

El parrafo puede implementarse en un estado oculto inicialmente y luego solo revelarse segun el
cumplimiento de la condicién de una regla, o actualizarse cuando un Digital Worker haya actualizado el
formulario en una automatizacién.

Los elementos de parrafo tienen limites de 5000 caracteres.

Reset all Cancel

Create paragraph = 2

Define the details of your desired capture field

Type *

Paragraph v

Label *

Note: The label will be displayed within form rules only.

Automation ID *

Paragraph *

B /U A#&

5000 Gnaracters remaining

Create field

Las opciones de formato son:

B Negrita: seleccione el texto requerido y haga clic en este icono. El texto aparece en negrita.
/ Cursiva: seleccione el texto requerido y haga clic en este icono. El texto aparece en cursiva.

U Subrayado: seleccione el texto requerido y haga clic en este icono. El texto se muestra
o subrayado.
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Resaltar: seleccione el texto requerido y haga clic en este icono. El texto aparece resaltado en
amarillo.

Color de texto: seleccione el texto requerido, haga clic en este icono y seleccione el color

requerido de la paleta. Como alternativa, si desea que todo el texto tenga un color diferente,
seleccione el color antes de comenzar a escribir.

=

# Enlace: seleccione el texto requerido y haga clic en este icono. En el cuadro de didlogo Agregar
enlace, ingrese la URL y haga clic en Guardar. El enlace se agrega al texto. Cuando pasa el

cursor del mouse sobre el texto, el texto aparece subrayado para indicar la presencia del
enlace.

2 Desvincular: seleccione el texto requerido que tiene un enlace aplicado y haga clic en este
icono. Se elimina el enlace.

Ejemplo del campo Parrafo

En el siguiente ejemplo, se muestra un texto de parrafo con formato:

Create paragraph =~ -

Change
Resetall Cancel type

Define the details of your desired capture field
Type *

Paragraph v

Label *

Note: The label will be displayed within form rules only.

Information

Automation ID *

information

Paragraph *

B /U - A# &

To use this form, the userneeds to supply the following
information: First Name, Famiy Name, Curriculum Vitae,
Qualifications and National Insurance Number.

Items marked in BOLD are mandatory items that must be
supplied before the form can be submitted.

For more information, click here.

4712 Characters remaining

Create field

Si el texto de ejemplo utiliza el tipo Parrafo, la informacion se muestra en el formulario como se muestra a
continuacion:

To use this form, the userneeds to supply the following information: First Name, Famiy Name, Curriculum Vitae, Qualifications and
National Insurance Number

Items marked in BOLD are mandatory items that must be supplied before the form can be submitted.

For more information, click heﬁe

Commercial in Confidence Page 50 of 79



Interact 5.0 | Guia del usuario del complemento de Interact
‘blueprism

Uso de los tipos de captura en formularios

Si se utiliza el tipo Informacidn, el parrafo se muestra con un borde e icono azules:

To use this form, the userneeds to supply the following information: First Name, Famiy Name, Curriculum
Vitae, Qualifications and National Insurance Number.

r.A
L4 [tems marked in BOLD are mandatory items that must be supplied before the form can be submitted.

For more information, click hire.
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Regla horizontal

El tipo de captura Regla horizontal se utiliza con fines estéticos para dividir paginas grandes en un
formulario separando el formulario en secciones para facilitar su legibilidad. La linea puede completarse
para controlar el espacio antes y después, con un maximo de 999 pixeles a cada lado de la linea.

Reset all Cancel

Create horizontalrule =+ - 2

Define the details of your desired capture field

Automation ID *

Top padding (px)

Bottom padding (px)

@ Create another

Create field

Ejemplo del campo Regla horizontal

El siguiente ejemplo muestra la configuracion del relleno para una regla horizontal y cémo aparece debajo
de un ejemplo del campo Parrafo.

Resetall Cancel

Create horizontalrule = - 2

Define the details of your desired capture field

Automation ID *

horizontal-20px

Top padding (px)

20

Bottom padding (px)

20

@ Create another

Create field

This form is the New Starter form. The form will take the information provided and, using an automation,
will set the new starter up within the Payroll System. The automation will them email the new starter with
their payroll number.
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Desplegable

El tipo de captura Lista despegable le permite configurar un menu desplegable para que un usuario de
Interact seleccione uno o varios elementos de un menu desplegable.

Para una:

* Sola seleccidn, se puede proporcionar una lista que permitira que un usuario seleccione un
elemento de la lista.

* Seleccion multiple, el usuario puede elegir cualquier nimero de elementos, un nimero minimo de
elementos o un nimero maximo de elementos. Esto depende de los valores configurados en los
campos Seleccidon minima y Selecciéon maxima.

@ Cuando define la lista de elementos que apareceran en el menu desplegable, si los ingresa en el
orden incorrecto, puede usar las flechas a |la derecha para reordenar la lista.

Se puede agregar un maximo de 250 elementos a un campo desplegable.

Create dropdown GO

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional

Label *
anel VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

Minimum selection

Automation ID *

Maximum selection

Description

Options
Created 1 from 250 option(s)
Default Label Value Actions

D Remove 4 +
150 Characters remaining
Add option
Selection type
@ Single @ Create another
O Multiple
Bt al oW SV S P W N | Create field
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Seleccién minima

Seleccion maxima

Opciones: Valor
predeterminado

Opciones:
Etiqueta

Opciones: Valor

Opciones: Eliminar

La cantidad minima de elementos que el usuario puede seleccionar de la lista
desplegable en el formulario.

Este campo no es relevante si Tipo de seleccidn se establecié en Unico.

La cantidad maxima de elementos que el usuario puede seleccionar de la lista
desplegable en el formulario. No hay restriccidn en el nimero maximo que se
puede configurar. Si no se establece ningun valor, el usuario puede seleccionar
cada elemento de su lista.

Este campo no es relevante si Tipo de seleccidn se establecié en Unico.

Si este es el valor predeterminado para el campo desplegable, seleccione el
cuadro Valor predeterminado.

El texto que se mostrara en la lista desplegable. Las etiquetas tienen limites de
50 caracteres.

El valor asociado con el elemento desplegable. Este puede ser diferente de la
etiqueta. El valor esta restringido a 50 caracteres.

Si es necesario, haga clic en Eliminar para eliminar el elemento de la lista.

verificacion.

g, Los campos Grupo de radio y Grupo de casilla de verificacion tienen una funcién similar al campo
Lista despegable, que es la seleccion de un solo elemento o de varios. Sin embargo, si el espacio en
el formulario esta restringido, la lista despegable es la ruta recomendada, especialmente si hay una
gran cantidad de elementos. Si solo hay unos pocos elementos para seleccionar y el tamano general
del formulario no importa, se pueden utilizar los campos de Grupo de radio o Grupo de casilla de
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Ejemplo del campo Lista despegable

A continuacion se muestra un ejemplo de configuracion de un campo desplegable de seleccidn unica:

Create dropdown o
Reset all Cancel Change
Define the details of your desired capture field
Initial state * VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
Minimum selection
Optional v
Label * N N
Maximum selection
Driving license
Automation ID * .
Options
driving-license Greated 3 from 250 option(s)
Default Label Value Actions
Description D Yes - | have a clean license yes—i-have-a-clean-license Remove + t
Do you have a full driving license?
D Yes - | have a license with en... yes—i-have-a-license-with-e... Remove + 1
115 Characters remaining D No - | don't have a license no—i-dont-have-a-license Remove + 1
Selection type Add option
© Single
O Multiple @ Create another
T Ty ay 2 oV W Y N
Create field

Esto creard el siguiente elemento en el formulario para que el usuario acceda.

Driving license

Do you have a full driving license?

| v

Yes - | have a clean license

Yes - | have a license with endorsements

No - | don't have a license
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Si se crea una lista desplegable con seleccion multiple, se puede aplicar una restriccion sobre si el usuario
debe seleccionar un niimero minimo o maximo de elementos.

Create dropdown GO 1

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

VVVVVVVVVVVVVVVVV VVVVVVVVVIVVVVIVVVIVV ViV

Initial state * Minimum selection
Mandatory v 1 -
Label *

Maximum selection

Education Qualifications -

Automation ID * Options

. Greated 7 from 250 aption()
education-qualifications pton(s)
Default Label Value Actions

Description D GCSE gose Remove + 4+

Select all education qualifications that apply

D Alevel a-level Remove 4 1
104 Characters remaining D HND/HNC hndhne Remove 3 +
Selection type Add option

O Single
© Multiple @ Create another

ALt

Create field

Cuando se eligen elementos de la lista desplegable, apareceran debajo del campo en el formulario. Los

“w "

elementos seleccionados accidentalmente se pueden eliminar seleccionando la “x” junto al elemento.

Education Qualifications *

Select all education qualifications that apply

HND/HNC
Degree Education Qualifications *
‘“ Select all education qualifications that apply
Masters v
PhD # GCSE x # Alevel x # Degree  x
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Grupo de radio

El tipo de captura Grupo de radio, como Lista despegable, permite que los usuarios de Interact
seleccionen un solo elemento; este tipo de captura no permite que se seleccionen multiples entradas. El
grupo de radio incluird mas bienes inmuebles en el formulario, por lo que si hay una gran cantidad de
elementos que se deben seleccionar, una lista desplegable puede ser una mejor solucion.

Puede controlar lo que ve el usuario al enumerar los elementos elegidos vy, si es necesario, puede elegir un
valor predeterminado.

Se puede agregar un maximo de 10 elementos a un grupo de radio.

Resetall Cancel

Create radio group oL 2

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional

Label *
VVVVVVVVVVVVV VIV VIV VIV VVV VIV VIV VIV VIV

Options
Created 1 from 10 option(s)
Default Label Value Actions

D Remove + 1

Add option

Automation ID *

Description

@ Create another

150 Characters remainin 9

R At av oV WV SV S P A 2T e W W VN Create field

Para obtener informacidn sobre los campos y sus limitaciones, consulte Desplegable en la pagina 53.

g Cuando el formulario se implementa en Interact, los botones del grupo de radio se muestran de una
manera visualmente diferente a la que se muestra en el drea de prueba. Se muestran como una
barra de botones horizontal dentro del sitio web de Interact. Por ejemplo:

Employee details
Collect basic information about the new Blue Prism employee

First name *

Employee details

Last name * Collect basic information about the new Blue Prism employee

First name *

Region based in Last name *
O EMEA | ‘
O APAC N Region based in

[ EMEA APAC us ]
O
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Ejemplo de Grupo de radio

El siguiente ejemplo muestra un grupo de radio donde el usuario tiene que elegir entre tres opciones.

Create radio group o L2

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state * VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV VIV IV VIV VIV
Options
Mandatory v Created 3 from 10 option(s)
Default Labet Value Actions
Label ¥ D Male male Remove 4 t
Gender
Automation ID * D Female female Remove 4 [y
gender
D Not specified not-specified Remove 4 1
Description
The gender of the new starter Add option

@ Create another

R oV W P Y o e oV SV VS Create field

114 Characters remaining

Gender *

The gender of the new starter

O Not specified
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Grupo de casillas de verificacidon

Las opciones disponibles al configurar el grupo de casillas de verificacion son las mismas que las de la
Lista despegable. El grupo Casillas de verificacion se puede configurar para permitir una sola seleccién o
varias selecciones. De manera similar, el nimero de elementos que se pueden elegir se puede establecer
utilizando los valores Selecciéon minima y Seleccién maxima. El grupo Casilla de verificacion muestra
todos los elementos, en lugar del campo Lista despegable donde el usuario se desplaza por una lista.

Se puede agregar un maximo de 10 elementos a un grupo de casilla de verificacion.

Create checkbox group e 2
Reset all Cancel Change
Define the details of your desired capture field

Initial state *
Optional B3
Label * VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

Minimum selection
Automation ID *

Maximum selection
Description

Options

Created 1 from 10 option(s)

Defautt Label Value Actions
D Remove 4 +
150 Characters remaining
Add option
Selection type
© Single @ Create another
O Multiple
ALLLLLLLLDLLLLLLLPLN Create field

Para obtener informacidn sobre los campos y sus limitaciones, consulte Desplegable en la pagina 53.
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Ejemplo de grupo de casilla de verificacion

El siguiente ejemplo muestra un grupo de casilla de verificacion donde hay seis opciones que el usuario
puede seleccionar. Sin embargo, si el campo se deja como un solo tipo de seleccidn, el usuario solo puede
seleccionar un elemento. Esta es la misma funcionalidad que el campo de grupo de radio pero tiene una
pantalla diferente.

Create checkbox group AR

Resetall Cancel
Define the details of your desired capture field

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVIVVIVVIVVIVVIVVVVV

Initial state * Minimum selection
Mandatory
Label * Maximum selection

Education Qualifications

Automation ID * Options
Created 7 from 10 option(s)
education-gualifications Default Label Value Actions
Description D GCSE gese Remove 4 4
Select all education qualifications that apply
D Alevel alevel Remove 4 +
104 Characters remining D HND/HNC hndhnc Remove I 1

Add option
Selection type

@ Single
@ Create another
O Multiple

R ey o W o T et o oV P W L

Create field

Education Qualifications *

Select all education qualifications that apply

GCSE
D A Level

HND/HNC
BTEC
Degree
Master

PhD

oogadg
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Si se elige el tipo de seleccion multiple, el usuario puede seleccionar varios elementos de la pantalla. Sin
embargo, puede restringir el nimero elegido estableciendo un valor de selecciéon minimo y maximo.

Create checkbox group o =

Resetall Cancel Change

Define the details of your desired capture field

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVVVVVVV ViV

Initial state * Minimum selection
Mandatory v 1

Label * Maximum selection
Education Qualifications 4

Automation ID * Options

Created 7 from 10 option(s)
education-qualifications

Defautt Label Value Actions
Description D GCSE gcse Remove 3 4
Select all education qualifications that apply
D AlLevel alevel Remove 4 4
104 Characters remaining D HND/HNC hndhnc Remove 4 +

Add option
Selection type

O Single
@ Create another
@) wurivte

R et o oV W SV S S S o oy oW oV LV VY

Create field

Education Qualifications *

Select all education gualifications that apply

GCSE
A Level

HND/HNC
BTEC
Degree
Master

PhD

Ue®UU

Commercial in Confidence Page 61 of 79



Interact 5.0 | Guia del usuario del complemento de Interact
‘ bl uepl’lsm Uso de los tipos de captura en formularios

Tabla

El tipo de captura Tabla le permite ingresar una tabla dentro de un formulario que se puede utilizar para
recopilar datos. Puede controlar el niumero de filas en una tabla que ve el usuario de Interact, crear el
numero de columnas necesarias y asignar encabezados de columna, y definir el tipo de datos que se
ingresaran en las celdas de la tabla. Se puede agregar un maximo de 15 columnas a una tabla. El usuario
puede entonces agregar o eliminar filas a la tabla segun se controle a través de la configuracion en el
elemento de tabla.

Puede establecer el recuento de filas inicial, el nimero minimo de filas y el nUmero maximo de filas.

Resetall Cancel

Create table COR. 1

Define the details of your desired capture field

Initial state VVVV VIV VIV VIV VIV IV V VIV V VIV IV VIV VIV VIV VTV

) Initial row count
Optional ~

Label *

Minimum number of rows

Automation ID *

Maximum number of rows

Description
Columns
Created 1 from 15 column(s)

Allow empty
value

D Text v Remove ¢ Ld

Add column

Type Label Value Actions

150 Characters remaining

LT Aty SV NV VL S ey s

@ Create another

Create field

El uso de Estado inicial es importante. Si configura el campo Tabla en un estado de obligatorio y
especifica una tabla de 6 columnas por 3 filas, el usuario deberd completar cada celda de la tabla con un
valor para poder enviar la solicitud. Esto podria ser un requisito, pero el uso del estado opcional puede ser
mejor en la mayoria de los campos de la tabla. Sin embargo, puede utilizar el estado obligatorio en
combinacion con una columna configurada para permitir valores en blanco o vacios dentro de la columna.
Esto se realiza seleccionando Permitir valor vacio junto a la columna en la que permitira valores en
blanco.
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Ejemplo de tabla

En este ejemplo, se recopila una lista de dependientes del usuario. Este ejemplo define una tabla que
comienza con un numero inicial de filas de una fila, sin establecer un niimero de filas minimo o maximo.
Las columnas estan configuradas para usar diferentes tipos de datos: texto, fecha y nimero. Esto
muestra lo siguiente:

Create table ORI 1

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field
VVVVVVVVVVVV VIV VIV VIV IV VIV IV VIV VIV VWV
Initial row count

Initial state *
1 =

Optional v

Minimum number of rows
Label *

Dependents

Maximum number of rows
Automation ID *

dependents

Columns

Description Created 3 from 15 column(s)
Allow empty .
T TS value Type Label Value Actions
D Text v Name name Remove ¢ 1+
D Date (DD/MM; Date of birth date-of-birth Remove ¢ 1
131 Characters remaining
ST oV W SV S S 2 2 av oV WV PN
D Number v Age age Remove ¢ 1
Add column
@ Create another
Create field
Dependents
List any dependents
Name Date of birth Age Actions
- Remove
Add row

g Cuando el formulario se implementa en Interact, la tabla se muestra de una forma visualmente
diferente a la que se muestra en el drea de pruebas. La tabla se muestra como una tabla mas
tradicional en el sitio web de Interact, con bordes claramente definidos entre las columnas. Las
barras de herramientas horizontales y verticales se muestran cuando es necesario. Por ejemplo:

Dependents Depend
Lstany dependents Listany deg

Name Date of birth Age Actions
Name Date of birth Age Actions

Remove
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Uso de expresiones regulares

Las expresiones regulares (regex) se pueden utilizar para controlar los datos que los usuarios ingresan en
los formularios de Interact.

Al crear un formulario de Interact, a menudo debe controlar los campos de datos para restringir lo que los
usuarios pueden ingresar, por ejemplo, un nimero de Seguro Nacional o de Seguro Social. La restriccién
de la entrada de datos ayuda a guiar a los usuarios para ingresar la informacion requerida en el formato
correcto.

Si elige la opcidn Regex en el disefiador de formularios, puede programar la estructura para los datos que
aparecen.

g, Solo el tipo de captura de Texto y Area de texto ofrece capacidades de expresién regular completas.
Los otros tipos de captura ofrecen otras restricciones simples para controlar la entrada de datos.

La siguiente tabla ilustra los caracteres mas comunes que se pueden utilizar en el campo Regex y brinda
algunos ejemplos de la coincidencia realizada.

¢Qué hace?

Coincide con el
comienzo de la linea

Coincide con el final de
lalinea

Coincide con cualquier
caracter

O caracter

Coincide con cualquier
elemento entre
paréntesis

Coincide con cualquier
elemento que no esté
entre paréntesis

La cantidad exacta de

'X' veces para coincidir
Coincidir entre 'x' y 'y'

veces

Coincidir 'x' cantidad
de veces o mas

Coincide con el
caracter antes de + una
0 mas veces

Ejemplo

Esto marca el
inicio de su
entrada regex

Esto marca el
final de su
entrada regex
Aa.c$
Aabc|xyz$
A[A-E]S
A[AA-E]IS

NA-EI{2}S

NA-EN2,4}5

NA-EN2}5

Aab+cS
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Coincide

abc, a2c, axc

abc o xyz

Solo puede usar mayusculasdela AalaE

No puede usar mayusculasdelaAalaE

Solo puede usar mayusculasdelaAalaEy
debe contener al menos 2 caracteres

Solo puede usar mayusculasdelaAalaEy
debe contener al menos 2 caracteres y no
mas de 4

Solo puede usar mayusculasdelaAalaEy
debe contener al menos 2 caracteres, pero
sin limite en el nimero total

Coincide con abc o abbbc
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¢Qué hace? Ejemplo Coincide

Aab?cS

Coincide con el Coincide con ac o abc

caracter antes de ?

cero veces o una vez

Cambia la coincidencia ~ A(?!000)[0-8] Se permiten tres digitos entre 001 y 899,
de un caracter para [0-9]1{2}$ pero especificamente 000 no estd permitido

que no se permita
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Ejemplo: NUmero de seguro nacional
A[A-CEGHJ-PR-TW-Z]{1}[A-CEGHJ-NPR-TW-Z]{1}[0-9]1{6}[A-D]{1}$
Esta es una explicacion de esta expresion regular:

® A:el comienzo de la cadena
[A-CEGHJ-PR-TW-Z]{1}: coincide con la primera letra, no puede ser D, F, 1, Q, U ni V
[A-CEGHJ-NPR-TW-Z]{1}: coincide con la segunda letra, no puede ser D, F, 1,0, Q, U ni V
[0-9]1{6}: debe tener seis digitos

[A-D]{1}: coincide con la Ultima letra que solo puede ser A, B, Co D

* S:elfinal de la cadena

Asi es como se ve un nimero de seguro nacional valido.

National Insurance Number

AA123456C

Asi es como se ve un numero de seguro nacional no valido.

™7 National Insurance Number

Invalid National Insurance Number entered.

DA123456C
SRR RS RS T TR S SRR
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Ejemplo de numero de seguro social
A(2'000]|666)[0-8][0-9]{2}-(?!00)[0-91{2}-(?'0000) [0-9]{4}S
Esta es una explicacion de esta expresion regular:
® A:el comienzo de la cadena
* (?1000]|666): no permite ingresar 000 o 666
e [0-8][0-9]{2}: coincide con el primer digito entre O y 8, y los dos digitos siguientes entre 00 y 99
e -:elusuario debe escribir un guion como separador

* (?100)[0-9]{2}: coincide con dos digitos entre 01 y 99, lo que impide especificamente que se
ingrese 00

® -:elusuario debe escribir un guion como separador

* (2'0000)[0-9]{4}: coincide con cuatro digitos entre 0001 y 9999, lo que impide especificamente
que se ingrese 0000

* S:elfinal de la cadena

Asi es como se ve un niimero de seguro social valido.

Social Security Number

123-45-6789

Asi es como se ve un niimero de seguro social no valido.

™ Social Security Number

Invalid Social Security Number entered.

000-45-6789
R R TR A TR R
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Ejemplo: NUumero de teléfono movil del Reino Unido
A07([\d]1{3}) [(\D\s)1?[\d]{3}[(\D\s)1?[\d]{3}$

Esta es una explicacion de esta expresion regular:

A: el comienzo de la cadena

07: debe comenzar con estos dos caracteres
(I\d]1{3}): debe tener tres digitos

[(\D\s)]?: un espacio opcional

(I\d]1{3}): debe tener tres digitos

[(\D\s)]?: un espacio opcional

(I\d1{3}): debe tener tres digitos

S: el final de la cadena

Asi es como se ve un numero de teléfono movil valido del Reino Unido.

Mobile Mobile
Enter your mobile number Enter your mobile number
07123 456 789 07123456789
[0

Asi es como se ve un nimero de teléfono mdévil no vdlido del Reino Unido.

o .
17 Mobile

Invalid mobile number. Please check and re-enter.

071234567890
R A
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Uso de reglas

Las reglas permiten crear una estructura simple de estructuras if-then para manipular campos y paginas
en un formulario segun el cumplimiento de condiciones especificadas. Por ejemplo, puede ocultar o
mostrar un campo o una pdagina segun si se cumple una condicidn determinada.

Ejemplos de reglas

Para ilustrar mejor el uso de las reglas, tenemos un ejemplo de formulario de Interact que cubre un
proceso de incorporacion. Definimos algunas reglas simples para mostrar como se pueden usar en
Interact. El formulario se ve de la siguiente manera:

HR OnboardmgQ o =2 = = 2 7 2 0
Draft last edited by admin - saved o G G Epamdan Pages Fields Rules Save
Employee details Payroll details
e Employee details L X e A =
a Employee details
First Name *
. = Enter the new starters first name
I First Name s % =

Enter the new starters first name.

0> Last Name *
Enter the new starters last or family name.
1 Last Name 7 % =
Enter the new starters last or family name.
Date of Birth *
Enter the new starters date of birth.
Date of Birth 7 % = 07/27/2021
Enter the new starters date of birth.
Office Location
Enter the new starters office location.
3 . _ O United Kingdom
H Office Location v ® .. ~ =
Enter the new starters office location. O United States
a
National Insurance Number
Enter the new starters National Insurance Number.
ule s % =

'Office Location' equals 'United Kingdom' then 'Social Security Number' state is *hidden’

‘Social Security Number

Enter the new starters Social Security Number.

ule L %

'Office Location equals ‘United States' then ‘National Insurance Number' st.. See more

La primera regla de ejemplo es controlar los campos o pdginas que un usuario puede ver. Por lo tanto,
incluso si le da acceso a un usuario a un formulario a través de la administracion de usuarios estandar de
Hub, puede ocultar campos especificos para un usuario a los que no podra acceder.
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En nuestro ejemplo a continuacidn, aunque el usuario Marion Smith tiene acceso al formulario, no puede
acceder al campo Detalles de némina. Esto garantiza que Marion no pueda agregar detalles de némina
para nuevos principiantes, mientras que otros usuarios del formulario si pueden hacerlo.

©2) If 'Submitter' %

Cancel

Condition *

Value *

Type to find another one

Marion Smith v

O Then

Elements group *

Field *

Payroll Details v
Condition *

state is v
State *

hidden ~

@ Create another Create rule
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Nuestro segundo ejemplo es probablemente el uso mas comun de las reglas. En el formulario tenemos un
campo que permite que el usuario seleccione si el nuevo principiante que se estd incorporando se
encuentra en el Reino Unido o en los Estados Unidos. Si selecciona Reino Unido, el usuario debe ingresar
el Numero de Seguro Nacional; si el usuario selecciona Estados Unidos, debe proporcionar un Nimero de
Seguro Social.

Esto requiere dos reglas, ya que no puede ocultar los campos inicialmente, por lo que debe “ocultar” los
campos segun la opcidn elegida. Estas son nuestras dos reglas.

«3) If'Office Location' % 1) If'Office Location' %
Cancel Cancel

Condition * Condition *
equals v equals ~

Value * Value *
United Kingdom v United States v

O Then O Then
Elements group * Elements group *

O Default elements Q Default elements

Field * Field *

Social Security Number v National Insurance Number -
Condition * Condition *

stateis v state is v
State * State *

hidden . hidden v

@ Create another Create rule @ Create another Create rule

La primera regla establece que si la ubicacidn de la oficina esta configurada en Reino Unido, se debe
ocultar el Numero de Seguro Social; la segunda regla es la inversa, ocultar el Numero de Seguro Nacional
cuando se selecciona Estados Unidos.

También debe considerar agregar reglas para volver a mostrar los campos en caso de error del usuario,
por ejemplo, ;qué sucederad si el usuario selecciona accidentalmente la opcidn incorrecta y luego
selecciona la correcta? Con solo estas dos reglas definidas, ambos campos estaran ocultos, ya que no hay
nada en el lugar que indique que un campo oculto vuelva a aparecer. Por lo tanto, se deben agregar dos
reglas adicionales:

¢ Si“Ubicacion de la oficina” es igual a “Reino Unido”, entonces el estado “NUmero de seguro
nacional” es “opcional”.

¢ Sj“Ubicacion de oficina” es igual a “Estados Unidos”, entonces el estado “NUmero de Seguro
Social” es “opcional”.
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Esto asegura que el usuario solo vea un campo Unico para ingresar el nimero apropiado para la ubicacion
geografica.

g Ambos campos del formulario se configuran en un estado opcional. Si estuvieran configurados
como obligatorios, el usuario tendria que completar el campo, incluso cuando no pudiera verlo.

Nuestra regla de ejemplo final es mostrar una pagina en el formulario. Tenemos en nuestro formulario
una pagina oculta: la pagina Detalles de ndmina. Esta pagina solo es visible cuando el campo Detalles de
ndmina esta configurado en Si, como se ilustra a continuacion.

1) If'Payroll Details' %
Cancel

Condition *

equals -

Value *

O Then

Elements group *

Page *

Payroll Details ~

Condition *

stateis ~

State *

visible v

@ Create another Create rule

Esta regla funciona junto con la primera regla que describimos. Como Marion no tiene acceso al campo
Detalles de ndmina, nunca puede llegar a la segunda pagina.
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Ldégica de las reglas

La ldgica de las reglas varia segun el elemento que se utiliza dentro del formulario. La siguiente tabla

muestra la ldgica de las reglas que se puede aplicar para el tipo de elemento especifico.

Tipo de
campo

Texto

Area de texto

Numero

Fecha

Hora

Cargar

Despegable

Grupo de
radio

Opciones IF

Contiene, No contiene, Es igual a, No es igual a

Contiene, No contiene, Es igual a, No es igual a

Esigual a, No es igual a, Es menor que, Es
menor que o igual a, Es mayor que, Es mayor
que oigual a

Esigual a, No es igual a, Es posterior a, Es
anterior a, Es en el mes de, No es en el mes de,
Es en el afno, No es en el ano

Esigual a, No es igual a, Es posterior a, Es
anterior a

El tamano del archivo es mayor que, El tamano
del archivo es menor que, El tipo de archivo es,
El tipo de archivo no es

Opciones unicas: Es igual a, No esigual a

Muiltiples opciones: Contiene, No contiene, La
cantidad de seleccidn es, La cantidad de
seleccion no es, La cantidad de seleccidn es
menor que, La cantidad de seleccidén es menor

que o igual a, La cantidad de seleccién es mayor

que, La cantidad de seleccién es mayor que o
igual a

Esigual a, No esigual a
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Opciones
THEN

El estado es

valor
establecido de

El estado es

valor
establecido de

El estado es

valor
establecido de

El estado es

valor
establecido de

El estado es

valor
establecido de

El estado es

El estado es

valor(es)
establecido(s)
de

El estado es

Estados

Opcional
Obligatorio
Solo lectura
Oculto

Opcional
Obligatorio
Solo lectura
Oculto

Opcional
Obligatorio
Solo lectura
Oculto

Opcional
Obligatorio
Solo lectura
Oculto

Opcional
Obligatorio
Solo lectura
Oculto

Opcional
Obligatorio
Solo lectura
Oculto

Opcional
Obligatorio
Solo lectura
Oculto
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Grupo de
casillas de
verificacion

Tabla

Tipo de Opciones IF Opciones Estados
campo THEN

Opciones unicas: Es igual a, No es igual a El estado es Opcional
Muiltiples opciones: Contiene, No contiene, La valor(es) (S)blllglatorlo
cantidad de seleccién es, La cantidad de establecido(s) olo lectura
seleccion no es, La cantidad de seleccién es de Oculto

menor que, La cantidad de seleccidén es menor
que o igual a, La cantidad de seleccion es mayor
que, La cantidad de seleccién es mayor que o

igual a
La cantidad de filas agregadas es igual a, La No
cantidad de filas agregadas es mayor que, La seleccionable

cantidad de filas agregadas es menor que

Para los elementos predeterminados, se aplica lo siguiente:

Paginas

Remitente

Envio

Prioridad

ANS

Solo se puede agregar a un THEN y permite cambios de estado de oculto y visible.

Solo se puede agregar a un IF y permite que proporcionen esy luego un remitente
definido.

Solo se puede agregar a un THEN y enviarlo para su aprobacién o no. Las dos
opciones son Necesita aprobacién o No necesita aprobacion.

Solo se puede agregar a un THEN y la opcidn disponible es es donde se puede
establecer una prioridad que sustituye el conjunto predeterminado en la pagina de
informacidn basica del formulario.

Solo se puede agregar a un THEN y la opcidn disponible es es donde se puede
establecer un ANS que sustituye el conjunto predeterminado en la pagina de
informacidn basica del formulario.
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Restricciones de Interact

Las siguientes restricciones se aplican a los elementos de Interact.

Cantidad de elementos
El nidmero maximo de elementos es:

* Cantidad maxima de campos en una pagina: se recomienda que no haya mas de 40 campos por
pagina a medida que aumenta el tiempo necesario para procesar el formulario.

* Cantidad maxima de paginas: se recomienda que no haya mas de 10 paginas con un maximo de
30 campos por pagina. Con una cantidad mayor, el tiempo de procesamiento aumenta.

lconos personalizados para formularios
Los iconos deben ser un archivo PNG, JPG o SVG, de no més de 256 x 266 pixeles y 30 KB de tamano.

Restricciones de campos del formulario

En la tabla siguiente, se enumeran las restricciones de campos del formulario.

Datatype Restricciones aplicables

Id. de Texto El identificador de automatizacion tiene un limite de
automatizacién 50 caracteres.
Descripciones Texto Las descripciones de todos los campos estan restringidas a

150 caracteres.

Etiqueta Texto Las etiquetas tienen limites de 50 caracteres.

ﬁ Esto también se aplica a las etiquetas de los elementos que
aparecen en los campos de tipo de lista, como Lista
desplegable, Grupo de radio, y Grupo de casilla de

verificacion.
Parrafo Texto Los elementos de parrafo tienen limites de 5000 caracteres.
Cargar elemento  Archivo De manera predeterminada, el tamano maximo de carga de
adjunto: archivos es de 5 MB y el tamafo de laimagen se limita a
archivo e 1920 x 1080 pixeles.

Imagen Un administrador del sistema puede aumentar el tamafio maximo

cambiando el valor definido en el archivo de configuracién de Hub
en el servidor. El valor especificado en el campo Tamafio maximo
en la pagina Crear carga no puede ser mayor que el valor definido
en el archivo de configuracion (de manera predeterminada, este
es b).

ﬁ, No se pueden cargar archivos ejecutables (archivos con una
extension .exe).
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Personalizacidn de la marca Interact

Personalizacion le permite cambiar la apariencia de la interfaz de usuario de Interact. Puede crear temas
que controlen lo siguiente:

* Nombre del tema: es el nombre de la marca que aparecera en la interfaz de usuario.
* Color de la marca: es el color que utilizaran los botones y las etiquetas en la interfaz de usuario.
* Logotipo de la marca: es una imagen que se utilizard como logotipo en la interfaz de usuario.

Puede crear varios temas que se pueden aplicar segun el usuario, lo que proporciona un aspecto y una
sensacion diferentes segun quién inicie sesidn. El tema predeterminado se selecciona automaticamente
cuando se crea un usuario; sin embargo, esto se puede cambiar.

g, Solo los usuarios con privilegios de administrador de Hub pueden acceder al componente
Personalizacion, configurar temas y aplicar temas a los usuarios.

Cuando abre Personalizacion desde el complemento de Interact, se muestra la pagina Personalizacién
con el tema predeterminado seleccionado, por ejemplo:

Blue Prism (Default) 2 © @ 2 =2 =

Edit Save Delete default theme theme
This is your currently selected theme. 6 6 6 6 6

Esto le proporciona las siguientes funciones e informacion:

A. Nombre del tema que se muestra actualmente.

B. Editar: edite el tema que se muestra actualmente.

C. Guardar: guarde los cambios que haya realizado. Este icono solo esta activo cuando edita un tema.
D

Eliminar: elimine el tema que se muestra actualmente. Este icono solo estd activo si tiene mas de un
tema.

E. Convertir en predeterminado: establezca el tema que se muestra actualmente como
predeterminado para el sistema. Este icono solo estd activo si el tema actual no es el
predeterminado.

F. Cambiar tema: seleccione el tema que desea mostrar en la pagina.

G. Crear tema: cree un nuevo tema.

Aplicar un tema a los usuarios

De manera predeterminada, a los usuarios de Interact se les asigna el tema predeterminado. Si este se
cambia por otro, los usuarios veran el nuevo tema predeterminado. Sin embargo, puede aplicar temas
especificos a usuarios concretos segun cada usuario.

1. Hagaclic en el icono de su perfil para abrir la pagina Configuracién y luego haga clic en Usuarios.
Aparece la pagina Usuarios.
Seleccione el usuario requerido y haga clic en Editar.

En Tema, seleccione el tema que desee aplicar al usuario.
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4. Haga clic en Guardar.

Se guardan los cambios para el usuario. Veran de inmediato el tema aplicado a Interact.

£, Para obtener mas informacion sobre la edicidn de usuarios, consulte la guia del administrador
de Hub.

Editar y guardar un tema

1. Enla pagina Personalizacidn, haga clic en Editar tema.

La pagina Tema se vuelve editable, lo cual se indica con el boton Editar tema que cambia a un
botdn Cancelar y el botdn Restablecer se activa.

2. Sies necesario, cambie el Nombre del tema.
A medida que escribe, el titulo Crear tema también cambia.

3. Sies necesario, cambie el Color primario haciendo clic en la barra de color. Puede hacer lo
siguiente:
® Seleccione un color con la barra deslizante.

* Ingresar un valor utilizando los cuadros de texto. Puede hacer clic en el icono ¢ para alternar
entre los diferentes tipos: RGB, HSL o hexadecimal.

4. Sies necesario, haga clic en Cargar para cambiar el logotipo por un archivo de su elecciéon. Puede
cargar archivos PNG, JPEG o JPG. El tamafio maximo de archivo permitido es de 30 KB.

5. Haga clic en Guardar para guardar los cambios. Si no desea guardar los cambios, haga clicen
Cancelar.

g, El boton Guardar solo se activara una vez que haya realizado un cambio en la configuracion
del tema.

Los usuarios de Interact que utilicen ese tema veran de inmediato cualquier cambio que haya
realizado.

Eliminar un tema

1. Con el tema que desee eliminar en pantalla (consulte Cambiar el tema abajo), haga clic en Eliminar.
Aparece un mensaje que le pide que confirme la eliminacidn.

2. Haga clic en Si para eliminar el tema.

Establecer un nuevo tema predeterminado

1. Con el tema que desee usar en pantalla (consulte Cambiar el tema abajo), haga clic en Convertir en
predeterminado.

(Predeterminado) aparece junto al nombre del tema y aparece una notificacién que confirma el
cambio. El cambio de tema se vera en Interact.

Cambiar el tema

g, El icono Cambiar el tema cambia el tema que esta viendo actualmente. Si desea realizar cambios en
el tema en si, debe editar el tema.
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1. Enla pagina Personalizacidn, haga clic en Cambiar tema.
Se muestra una lista de temas disponibles.

2. Haga clic en el tema que desea ver.
Se muestra el tema seleccionado.

3. Cierre la lista para volver a las herramientas principales.

Crear un nuevo tema

1. Enla pagina Personalizacién, haga clic en Crear tema.
Aparece la pagina Crear tema.

2. Ingrese el Nombre del tema.
A medida que escribe, el titulo Crear tema también cambia.

3. Hagaclic en la barra Color primario para cambiar el color. Puede hacer lo siguiente:
® Seleccione un color con la barra deslizante.

* Ingresar un valor utilizando los cuadros de texto. Puede hacer clic en el icono # para alternar
entre los diferentes tipos: RGB, HSL o hexadecimal.

Haga clic en Cargar para cambiar el logotipo por un archivo de su eleccidn.

Haga clic en Crear tema para guardar su nuevo tema.
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Solucion de problemas

Realicé cambios en un formulario, pero los usuarios no pueden verlos en
Interact

Es probable que los cambios en el formulario no se hayan guardado y confirmado en una versién. Para
obtener informacién sobre cdmo guardar un formulario, consulte Guardar el formulario en la pagina 20.
Una vez guardado el formulario, los cambios seran visibles en la aplicacién web de Interact.

El propietario del formulario ya no existe en el sistema, ;qué sucede con
el formulario?

Si el usuario que cred un formulario (el propietario del formulario) se retira o elimina del sistema, la
propiedad del formulario vuelve al usuario \"admin\" genérico dentro de Hub. Esto permite que ese
usuario siga accediendo al formulario. Sin embargo, se recomienda agregar otros usuarios como
miembros en el formulario, quienes luego serdn responsables de los cambios en el formulario. Esto
garantiza que cualquier cambio realizado en el formulario se audite de forma adecuada.
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